
CЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Издание Администрации и Думы Сысертского городского округа 

Электронная версия размещена на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа 
по адресу: http://admsysert.ru/administration/massmedia/vestnik

«ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ» для сообщения о фактах проявления коррупции в органах местного 
самоуправления Сысертского городского округа 8 (343) 227-07-67 (добавочный 166) 

с 8-00 до 17-00 часов в рабочие дни с понедельника по пятницу

Муниципальные правовые акты в полном объеме опубликованы в сетевом издании  
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысертского городского округа» 

(сысерть-право.рф) в сети Интернет

«ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ» для сообщения о фактах сдачи физическими лицами жилых помещений в аренду, 
в том числе посуточно, а также через посредников (агентства недвижимости)  

8 (343) 227-07-67 (добавочный 555) с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов  
в рабочие дни с понедельника по пятницу

ВЕСТНИК 24
октября

2024 года
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 16.10.2024 № 3835-ПА
 

О ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЯ О ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТА 
МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ, РАСПОЛОЖЕННОЙ 
В ЮГО-ВОСТОЧНОЙ ЧАСТИ ПОСЕЛКА КОЛОС, В ЦЕЛЯХ 
ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 
С КАДАСТРОВЫМИ НОМЕРАМИ 66:25:2001001:183, 
66:25:2001001:38 И ЗЕМЕЛЬ НЕРАЗГРАНИЧЕННОЙ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», статьями 41, 43, 46 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, статьей 39.28 
Земельного кодекса Российской Федерации, Генеральным планом 
Сысертского городского округа, утвержденным приказом Мини-
стерства строительства и развития инфраструктуры Свердловской 
области от 29.05.2024 № 251-П, на основании обращения ООО 
ТСК «Прохладный» от 04.10.2024 № 17710,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Принять решение о подготовке проекта межевания террито-
рии, расположенной в юго-восточной части поселка Колос, в целях 
перераспределения земельных участков с кадастровыми номера-
ми 66:25:2001001:183, 66:25:2001001:38 и земель неразграничен-
ной государственной собственности (далее – проект).

2. Утвердить техническое задание на разработку проекта (при-
лагается).

3. ООО ТСК «Прохладный» (далее – заказчик) в срок до 
31.03.2025 подготовить и представить в Комитет по управлению 
муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа проект, выполнен-
ный в соответствии с техническим заданием, указанным в пункте 2 
настоящего постановления.

4. Определить внебюджетное финансирование выполнения ра-
бот по подготовке проекта из средств заказчика.

5. Установить прием предложений от физических и юридиче-
ских лиц о порядке, сроках подготовки и содержании проекта с 

24.10.2024 по 06.11.2024.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-

ляю за собой.
7. Настоящее постановление опубликовать в официальном из-

дании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысерт-
ского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа� Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 16.10.2024 № 3836-ПА
 

О ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЯ О ПОДГОТОВКЕ 
ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ 
ЛИНЕЙНОГО ОБЪЕКТА ТРАНСПОРТНОЙ 
ИНФРАСТРУКТУРЫ: «АВТОМОБИЛЬНАЯ ДОРОГА 
ОТ ПРОЕКТИРУЕМОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
РЕЗИДЕНЦИИ ДО НИКОЛИНОГО КЛЮЧА
В СЫСЕРТСКОМ РАЙОНЕ» 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», статьями 41, 43, 46 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, Генеральным 
планом Сысертского городского округа, утвержденным приказом 
Министерства строительства и развития инфраструктуры Сверд-
ловской области от 29.05.2024 № 251-П, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Принять решение о подготовке документации по планиров-
ке территории линейного объекта транспортной инфраструктуры: 
«Автомобильная дорога от проектируемой образовательной Рези-
денции до Николиного ключа в Сысертском районе» (далее – про-
ект).

2. Утвердить техническое задание на разработку проекта (при-
лагается).
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3. Обществу с ограниченной ответственностью «Уральский 
дорожный научно-исследовательский центр» в срок до 30.06.2025 
подготовить и представить в Комитет по управлению муниципаль-
ным имуществом, архитектуре и градостроительству Администра-
ции Сысертского городского округа проект, выполненный в соответ-
ствии с техническим заданием, указанным в пункте 2 настоящего 
постановления.

4. Финансирование работ по подготовке проекта осуществить 
из средств бюджета Сысертского городского округа.

5. Установить срок приема предложений от физических и юри-
дических лиц о порядке, сроках подготовки и содержании проекта с 
24.10.2024 по 06.11.2024.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

7. Настоящее постановление опубликовать в официальном из-
дании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысерт-
ского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа� Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 16.10.2024 № 3837-ПА
 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОРЯДОК 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ 
ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ СЕМЬЕ ГРАЖДАНИНА, 
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО НА ТЕРРИТОРИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, УБЫВШЕГО 
ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ВОЕННОЙ СЛУЖБЫ ЧЕРЕЗ 
ВОЕННЫЙ КОМИССАРИАТ СЫСЕРТСКОГО РАЙОНА 
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ ИЛИ ПУНКТ ОТБОРА НА 
ВОЕННУЮ СЛУЖБУ ПО КОНТРАКТУ (1 РАЗРЯДА) 
ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА МИНИСТЕРСТВА ОБОРОНЫ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ЗАКЛЮЧИВШЕГО В 
ПЕРИОД С 1 АВГУСТА 2024 ГОДА ПО 31 ДЕКАБРЯ 
2024 ГОДА КОНТРАКТ О ПРОХОЖДЕНИИ ВОЕННОЙ 
СЛУЖБЫ С МИНИСТЕРСТВОМ ОБОРОНЫ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ, ЗАЧИСЛЕННОГО В СПИСКИ ВОИНСКИХ 
ЧАСТЕЙ И ПРОХОДЯЩИХ ВОЕННУЮ СЛУЖБУ ПО 
КОНТРАКТУ, УТВЕРЖДЕННЫЙ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА ОТ 13.09.2024 № 3360-ПА

Руководствуясь статьей 101 Областного закона от 10 марта 
1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в порядок предоставления единовременной денеж-
ной выплаты семье гражданина, зарегистрированного на терри-
тории Сысертского городского округа, убывшего для прохождения 
военной службы через Военный комиссариат Сысертского района 
Свердловской области или пункт отбора на военную службу по кон-
тракту (1 разряда) города Екатеринбурга Министерства обороны 
Российской Федерации, заключившего в период с 1 августа 2024 
года по 31 декабря 2024 года контракт о прохождении военной 
службы с Министерством обороны Российской Федерации, зачис-
ленного в списки воинских частей и проходящих военную службу 
по контракту, утвержденный постановлением Администрации Сы-
сертского городского округа от 13.09.2024 № 3360-ПА, следующие 
изменения:

1) подпункт 1 пункта 3 признать утратившим силу;
2) в абзаце первом подпункта 2 пункта 3 слова «заявитель яв-

ляется членом семьи гражданина» заменить словами «лицо, обра-
тившееся за единовременной выплатой (далее – заявитель), яв-
ляется членом семьи гражданина, зарегистрированного по месту 
жительства на территории Сысертского городского округа»;

3) пункт 5 дополнить подпунктом 6 следующего содержания:

«6) банковские реквизиты заявителя.»;
4) подпункт 3 пункта 9 изложить в следующей редакции: 
«3) о регистрации по месту жительства или месту пребывания 

на территории Сысертского городского округа гражданина, заклю-
чившего контракт.».

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном из-
дании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысерт-
ского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа� Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 16.10.2024 № 3838-ПА
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ 
АДРЕСАЦИИ, ИЗМЕНЕНИЕ И АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО 
АДРЕСА»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской 
Федерации от 18.09.2019 № 2113-р «О перечне типовых государ-
ственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнитель-
ными органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами 
местного самоуправления», статьей 111 Областного закона от 10 
марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской обла-
сти», с учетом типового административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адреса-
ции, изменение и аннулирование такого адреса»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса» (прилагается).

2. Муниципальному бюджетному учреждению «Центр эконо-
мического и пространственного развития Сысертского городского 
округа»:

1) разработать технологическую схему предоставления муни-
ципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего постановле-
ния;

2) в установленные действующим законодательством сроки и в 
установленном порядке организовать мероприятия, направленные 
на внесение изменений в реестр государственных и муниципаль-
ных услуг в части включения муниципальной услуги, указанной в 
пункте 1 настоящего постановления.

3. Отделу экономики и прогнозирования доходов Финансового 
управления Администрации Сысертского городского округа внести 
изменения в перечень муниципальных услуг и обеспечить внесе-
ние соответствующих изменений в соглашение с государственным 
бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального ка-
зенного учреждения «Управление хозяйственного и транспортного 
обслуживания Сысертского городского округа» организовать раз-
мещение на официальном сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет в подразделе «Административные регламенты, 
техносхемы, стандарты муниципальных услуг» раздела «Муни-
ципальные услуги» административный регламент, утвержденный 
настоящим Постановлением, а также обеспечить удаление муни-
ципального правового акта, указанного в пункте 5 настоящего По-
становления, с официального сайта Сысертского городского округа 
в сети Интернет из подраздела «Административные регламенты, 
техносхемы, стандарты муниципальных услуг» раздела «Муници-
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пальные услуги».
5. Признать утратившим силу постановление Администра-

ции Сысертского городского округа от 04.04.2023 № 913-ПА «Об 
утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, из-
менение и аннулирование такого адреса» на территории Сысерт-
ского городского округа».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-
ального опубликования. 

8. Настоящее постановление опубликовать в официальном из-
дании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысерт-
ского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа� Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Сысертского городского округа 
от 16.10.2024 № 3838-ПА
«Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса»

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение
и аннулирование такого адреса»

Раздел 1. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса» (далее – регламент) 
разработан в целях повышения качества и доступности муни-
ципальной услуги, ее типизации и цифровизации, и определяет 
типовой стандарт, сроки и последовательность действий (адми-
нистративных процедур) при осуществлении полномочий по пре-
доставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее – 
муниципальная услуга) Администрацией Сысертского городского 
округа (далее –Администрация).

Адрес, присвоенный (присваиваемый) объекту адресации или 
изменяемый, должен отвечать требованиям, предусмотренным 
правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов» (далее – Правила).

Объект адресации

Под объектами адресации в регламенте понимаются объекты 
недвижимости, предусмотренные в пункте 5 Правил:

1) здание (строение, за исключением некапитального строе-
ния), в том числе строительство которого не завершено;

2) сооружение (за исключением некапитального сооружения и 
линейного объекта), в том числе строительство которого не завер-
шено;

3) земельный участок (за исключением земельного участка, не 
относящегося к землям населенных пунктов и не предназначенно-
го для размещения на них объектов капитального строительства);

4) помещение, являющееся частью объекта капитального стро-
ительства;

5) машино-место (за исключением машино-места, являющего-
ся частью некапитального здания или сооружения).

Присвоение адреса объекта адресации

Присвоение адреса объекта адресации осуществляется в слу-
чаях, предусмотренных в пунктах 8-12 Правил:

1) в отношении земельных участков в случаях:
– подготовки документации по планировке территории в отно-

шении застроенной и подлежащей застройке территории в соот-
ветствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

– выполнения в отношении земельного участка в соответствии
с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 

июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», работ, 
в результате которых обеспечивается подготовка документов, со-
держащих необходимые для осуществления государственного ка-
дастрового учета сведения о таком земельном участке, при поста-
новке земельного участка на государственный кадастровый учет;

2) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе 
строительство которых не завершено, в случаях:

– выдачи (получения) разрешения на строительство или на-
правления уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке;

– выполнения в отношении объекта недвижимости в соответ-
ствии

с требованиями, установленными Федеральным законом «О 
кадастровой деятельности», работ, в результате которых обеспе-
чивается подготовка документов, содержащих необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета сведения о 
таком объекте недвижимости, при его постановке на государствен-
ный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Градостро-
ительным кодексом Российской Федерации для строительства или 
реконструкции объекта недвижимости получение разрешения на 
строительство не требуется);

3) в отношении помещений в случаях: 
– подготовки и оформления в установленном Жилищным ко-

дексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и 
(или) перепланировки помещения в целях перевода жилого поме-
щения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение;

– подготовки и оформления в отношении помещения, являю-
щегося объектом недвижимости, в том числе образуемого в ре-
зультате преобразования другого помещения (помещений) и (или) 
машино-места (машино-мест), документов, содержащих необходи-
мые для осуществления государственного кадастрового учета све-
дения о таком помещении;

4) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформле-
ния в отношении машино-места, являющегося объектом недви-
жимости, в том числе образуемого в результате преобразования 
другого помещения (помещений) и (или) машино-места (маши-
но-мест), документов, содержащих необходимые для осуществле-
ния государственного кадастрового учета сведения о таком маши-
но-месте;

5) в отношении объектов адресации, государственный када-
стровый учет которых осуществлен в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной ре-
гистрации недвижимости», в случае отсутствия адреса у указан-
ных объектов адресации или в случае необходимости приведения 
указанного адреса объекта адресации в соответствие с документа-
цией по планировке территории или проектной документацией на 
здание (строение), сооружение, помещение, машино-место.

В случае образования двух и более объектов адресации в ре-
зультате преобразования существующего объекта или объектов 
адресации представляется одно заявление на все одновременно 
образуемые объекты адресации.

При присвоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, 
в том числе строительство которых не завершено, такие адреса 
должны соответствовать адресам земельных участков, в границах 
которых расположены соответствующие здания (строения), соору-
жения.
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При присвоении адресов помещениям, машино-местам такие 
адреса должны соответствовать адресам зданий (строений), соо-
ружений, в которых они расположены.

В случае, если зданию (строению) или сооружению не присво-
ен адрес, присвоение адреса помещению, машино-месту, распо-
ложенному в таком здании или сооружении, осуществляется при 
условии одновременного присвоения адреса такому зданию (стро-
ению) или сооружению.

В случае присвоения уполномоченным органом адреса мно-
гоквартирному дому при условии полученного разрешения на его 
строительство осуществляется одновременное присвоение адре-
сов всем расположенным в нем помещениям и машино-местам.

Присвоенный уполномоченным органом адрес объекта адре-
сации, являющегося образуемым объектом недвижимости, исполь-
зуется участниками гражданского оборота со дня осуществления 
государственного кадастрового учета образуемого объекта недви-
жимости в соответствии с Федеральным законом «О государствен-
ной регистрации недвижимости».

Изменение адреса объекта адресации

Изменение адреса объекта адресации осуществляется в слу-
чаях, предусмотренных в пунктах 12-13 Правил:

1) в случае присвоения наименований элементам планировоч-
ной структуры и элементам улично-дорожной сети изменения или 
аннулирования их наименований, изменения адресов объектов 
адресации, решения по которым принимаются уполномоченными 
органами, осуществляется одновременно с размещением уполно-
моченным органом в государственном адресном реестре сведений 
о присвоении наименований элементам планировочной структуры 
и элементам улично-дорожной сети, об изменении или аннулиро-
вании их наименований в соответствии с порядком ведения госу-
дарственного адресного реестра, утвержденным приказом Минфи-
на России от 31.03.2016 № 37н «Об утверждении Порядка ведения 
государственного адресного реестра»;

2) в случае изменения наименований и границ субъектов Рос-
сийской Федерации, федеральных территорий, муниципальных 
образований и населенных пунктов осуществляется на основании 
информации Государственного каталога географических названий 
и государственного реестра муниципальных образований Рос-
сийской Федерации, предоставляемой оператору федеральной 
информационной адресной системы в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия при ведении государственного адрес-
ного реестра, утвержденного постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.05.2015 № 492 «О составе сведений 
об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, 
порядке межведомственного информационного взаимодействия 
при ведении государственного адресного реестра, о внесении 
изменений и признании утратившими силу некоторых актов Пра-
вительства Российской Федерации» (вместе с «Правилами меж-
ведомственного информационного взаимодействия при ведении 
государственного адресного реестра»).

Аннулирование адреса объекта адресации

Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в 
случаях, предусмотренных в пунктах 14-18 Правил:

1) прекращения существования объекта адресации и (или) сня-
тия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации;

2) исключения из Единого государственного реестра недвижи-
мости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О го-
сударственной регистрации недвижимости» сведений об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации;

3) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекра-

щения существования объекта адресации осуществляется после 
снятия объекта недвижимости, являющегося этим объектом адре-
сации, с государственного кадастрового учета.

Аннулирование адреса существующего объекта адресации 
без одновременного присвоения этому объекту адресации нового 

адреса не допускается.
Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся 

преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объ-
ектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осу-
ществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов 
недвижимости. 

Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам 
адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижи-
мости, которые после преобразования сохраняются в измененных 
границах, не производится.

В случае аннулирования адреса здания (строения) или соору-
жения в связи с прекращением его существования как объекта не-
движимости одновременно аннулируются адреса всех помещений 
и машино-мест в таком здании (строении) или сооружении.

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования регламента являются отношения 
при предоставлении муниципальной услуги между уполномочен-
ным органом и лицами, указанными в пункте 1.2 регламента.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги явля-
ются физические лица – граждане Российской Федерации, лица 
без гражданства и иностранные граждане, в том числе индивиду-
альные предприниматели, а также юридические лица (в том числе 
иностранные юридические лица) (далее – Заявитель).

1.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги (далее – 
Заявление) подается: 

1) собственником объекта адресации по собственной инициа-
тиве; 

2) лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на 
объект адресации:

– право хозяйственного ведения;
– право оперативного управления;
– право пожизненно наследуемого владения;
– право постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.3. С Заявлением вправе обратиться представитель Зая-

вителя, при предъявлении им документа, удостоверяющего его 
личность, и документов, удостоверяющих представительские пол-
номочия, оформленные в соответствии со статьями 185, 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации (далее – представи-
тель Заявителя).

1.2.4. От имени собственников помещений в многоквартирном 
доме с Заявлением вправе обратиться представитель таких соб-
ственников, уполномоченный на подачу такого Заявления приня-
тым в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке решением общего собрания указанных собственников.

1.2.5. С Заявлением вправе обратиться арендатор объекта не-
движимости 

(земельного участка) или представитель арендатора, действу-
ющий по доверенности (с учетом согласования с собственником 
или уполномоченным органом государственной власти Российской 
Федерации или уполномоченным исполнительным органом госу-
дарственной власти Свердловской области по распоряжению объ-
ектом недвижимости – земельным участком).

1.2.6. От имени членов садоводческого, огороднического или 
дачного некоммерческого объединения граждан с Заявлением 
вправе обратиться представитель указанных членов некоммерче-
ских объединений, уполномоченный на подачу такого Заявления 
решением общего собрания членов такого некоммерческого объ-
единения, принятым в установленном законодательством Россий-
ской Федерации порядке.

1.2.7. От имени Заявителя с Заявлением вправе обратиться 
кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального зако-
на от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», 
кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в от-
ношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации.

1.2.8. Муниципальная услуга должна быть предоставлена зая-
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вителю в соответствии с вариантом предоставления муниципаль-
ной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предо-
ставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с 
настоящим административным регламентом, исходя из признаков 
заявителя, определенных в результате анкетирования, проводимо-
го органом, предоставляющим услугу, а также результата, за предо-
ставлением которого обратился заявитель.

1.2.9. Уполномоченный орган проводит анкетирование, по ре-
зультатам которого определяется соответствие лица, обративше-
гося за предоставлением муниципальной услуги, признакам зая-
вителя и варианта предоставления муниципальной услуги. Анкета 
должна содержать перечень вопросов и ответов, необходимых для 
однозначного определения варианта предоставления муниципаль-
ной услуги. Число вопросов, задаваемых в ходе профилирования, 
должно быть минимальным. По итогам профилирования заявите-
лю должна быть предоставлена исчерпывающая информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги в его индивиду-
альном случае.

1.3. Требование предоставления Заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу
(далее – профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился Заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся на основании заполненного и подписанного Заявления (прило-
жение № 1 к регламенту);

1.3.1.2. Признаки Заявителя определяются путем профилиро-
вания, осуществляемого в соответствии с административным ре-
гламентом.

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме при подаче Заявления через федеральную государ-
ственную информационную систему «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 
портал) Заявителю обеспечиваются:

1) получение информации о сроках предоставления муници-
пальной услуги;

2) формирование Заявления;
3) прием и регистрация Заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услу-

ги;
5) получение сведений о ходе выполнения Заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, государственного бюджет-
ного учреждения Свердловской области «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – МФЦ), а также должностных лиц уполномоченного органа, 
муниципальных служащих, работников;

8) анкетирование заявителя (предъявление заявителю переч-
ня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на ука-
занные вопросы) в целях определения варианта муниципальной 
услуги, предусмотренного административным регламентом пре-
доставления муниципальной услуги, соответствующего признакам 
заявителя;

9) предъявление заявителю варианта предоставления муници-
пальной услуги, предусмотренного административным регламен-
том предоставления муниципальной услуги.

Уведомление о завершении действий, предусмотренных насто-
ящим пунктом административного регламента, направляется зая-
вителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием Единого портала, портала федеральной инфор-
мационной адресной системы (далее – портал ФИАС) или офици-

ального сайта уполномоченного органа (при наличии технической 
возможности).

1.3.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверж-
денный в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации

1.4. Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

1.4.1. Информирование граждан о предоставлении муници-
пальной услуги осуществляется должностным лицом уполномо-
ченного органа (далее – должностное лицо) или работником МФЦ:

1) в уполномоченном органе при личном приеме или по теле-
фону;

2) в МФЦ и его филиалах.
1.4.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) 

работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной по-
чты и официальных сайтов Сысертского городского округа, инфор-
мация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, размещена на Едином портале по 
адресу https://gosuslugi.ru/600170/1, на официальном сайте Сысер-
тского городского округа (https://admsysert.ru/), на информацион-
ных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ (www.
mfc66.ru), а также представляется непосредственно муниципаль-
ными служащими уполномоченного органа при личном приеме, а 
также по телефону.

1.4.3. Информирование осуществляется по следующим вопро-
сам:

1) сведения о правовых актах, регулирующих порядок предо-
ставления муниципальной услуги;

2) круг Заявителей, представителей Заявителя;
3) способы подачи Заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
4) адреса уполномоченного органа, МФЦ, обращение по кото-

рым необходимо для предоставления муниципальной услуги;
5) справочная информация о работе уполномоченного органа, 

МФЦ;
6) документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги;
7) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
8) порядок получения сведений о ходе рассмотрения Заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги или результатах ее 
предоставления;

9) по вопросам предоставления услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги (включая информирование о документах, необходимых для 
предоставления таких услуг);

10) порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) должностных лиц (работников МФЦ) и прини-
маемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.4.4. Основными требованиями к информированию граждан 
о порядке предоставления муниципальной услуги являются до-
стоверность представляемой информации, четкость в изложении 
информации, полнота информирования.

1.4.5. При устном обращении Заявителя (по телефону или лич-
но) должностное лицо, работник МФЦ, осуществляющий консуль-
тирование, должен:

1) корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая 
их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-
ванием официально – делового стиля речи;

2) ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании Администрации, в которую позвонил За-
явитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и 
должности принявшего телефонный звонок;

3) если должностное лицо (работник МФЦ) не может самосто-
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ятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресо-
ван (переведен) другому должностному лицу (другому работнику 
МФЦ), или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию позднее;

4) если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
то должностное лицо (работник МФЦ) может предложить Заявите-
лю изложить обращение в письменной форме;

5) должностное лицо (работник МФЦ) не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 
условий предоставления муниципальной услуги и влияющее пря-
мо или косвенно на принимаемое решение;

6) продолжительность информирования по телефону не долж-
на превышать 10 минут;

7) информирование осуществляется в соответствии с графи-
ком приема граждан.

1.4.6. Заявитель имеет возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги: 

1) по телефону и (или) электронной почте Заявитель должен 
назвать (указать) фамилию, имя, отчество (последнее – при нали-
чии) или наименование юридического лица и номер Заявления;

2) при подаче Заявления в электронном виде с использовани-
ем Единого портала информация о ходе предоставления муници-
пальной услуги автоматически направляется Заявителю в личный 
кабинет на Едином портале;

3) (в случае наличия необходимости) в структурном подразде-
лении / учреждении уполномоченного органа или МФЦ информи-
рование Заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется устно по телефону или на личном приеме. Долж-
ностным лицом (работником МФЦ) представляется информация 
о датах передачи документов в структурное подразделение / му-
ниципальное бюджетное (казенное) учреждение уполномоченного 
органа;

4) информация о ходе рассмотрения Заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления 
может быть получена Заявителем с учетом требований, установ-
ленных пунктом 39 Правил.

1.4.7. Информирование Заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

1.4.8. Информирование Заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги может осуществляться с использованием 
средств автоинформирования (при наличии технической возмож-
ности). 

1.4.9. По письменному обращению должностное лицо (работ-
ник МФЦ), подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4.3 регламента, в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации».

1.4.10. На Едином портале размещаются сведения, предусмо-
тренные Положением о федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О 
федеральных государственных информационных системах, обе-
спечивающих предоставление в электронной форме государствен-
ных и муниципальных услуг (осуществление функций)». Доступ к 
информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких–либо 
требований, в том числе без использования программного обе-
спечения, установка которого на технические средства Заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или 
представление им персональных данных.

1.4.11. Размещение справочной информации уполномоченным 
органом и МФЦ:

1) на официальных сайтах, стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги:

– место нахождения и график работы уполномоченного органа 
и МФЦ 

(МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимо-
действии с учетом требований к информированию, установленных 
регламентом);

– номера телефонов уполномоченного органа, в том числе но-
мер телефона автоинформатора (при наличии);

– адреса официальных сайтов (прямые ссылки), а также элек-
тронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного ор-
гана в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет».

2) в залах ожидания уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе копия административного 
регламента ее предоставления, утвержденного в установленном 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
порядке, которые по требованию Заявителя представляются ему 
для ознакомления.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в 
лице муниципального бюджетного учреждения «Центр экономиче-
ского и пространственного развития Сысертского городского окру-
га» (далее – уполномоченный орган).

2.3. Наименование органов власти и организаций, обращение 
в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги

2.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия Управле-
ние Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской области, Управление Федераль-
ной налоговой службы по Свердловской области, иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления Сверд-
ловской области, учреждения и организации Свердловской обла-
сти, обращение в которые необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги.

2.3.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают 
участие структурные подразделения Администрации, осуществля-
ющие взаимодействие с МФЦ (при наличии соответствующего со-
глашения о взаимодействии).

2.3.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) территориальные органы федерального органа исполни-

тельной власти, уполномоченного на осуществление государ-
ственного кадастрового учета и государственной регистрации прав 
(Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Свердловской области, филиал Феде-
рального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному 
округу);

2) специализированные государственные и муниципальные ор-
ганизации технической инвентаризации;

3) муниципальное бюджетное учреждение «Центр экономиче-
ского и пространственного развития Сысертского городского окру-
га»;

4) государственные и частные нотариальные конторы, а также 
нотариусы, занимающиеся частной практикой;

5) организации и индивидуальные предприниматели, имеющие 
право на осуществление кадастровых работ.

2.3.4. Запрещается требовать от заявителя осуществление 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
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муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные (муниципальные) органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, утвержденный решением Думы Сысертского город-
ского округа от 23.12.2021 № 383 «Об утверждении перечня услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления (исполнения) муниципальных услуг (функций)».

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется выдача/направление (по выбору Заявителя) уполномочен-
ным органом:

1) решения о присвоении адреса объекту адресации;
2) решения об аннулировании адреса объекта адресации (до-

пускается объединение с решением о присвоении адреса объекту 
адресации);

3) решения об отказе в присвоении объекту адресации;
4) решения об отказе в аннулировании адреса объекта адре-

сации;
5) выписки о принятии решения (о присвоении, изменении, ан-

нулировании адреса).
2.4.2. Решение о присвоении адреса объекту адресации прини-

мается Администрацией с учетом требований пунктов 22-25 Пра-
вил.

2.4.3. Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 
приведена в приложении № 3 к регламенту.

2.4.4. Решение об аннулировании адреса объекта адресации 
принимается Администрацией с учетом требований пунктов 23-25 
Правил.

2.4.5. Форма решения об аннулировании адреса объекта адре-
сации приведена в приложении № 4 к регламенту.

2.4.6. Форма выписки о принятии решения (о присвоении, из-
менении, аннулировании адреса) приведена в приложении № 6 к 
регламенту.

2.4.7. Решение об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса принимается Администра-
цией по форме, утвержденной приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении 
форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса», являющейся 
приложением № 2 к приказу (форма данного решения приведена в 
Приложении № 5 к регламенту).

2.4.8. Решение о присвоении (об отказе в присвоении) объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса может прини-
маться в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, с использованием Единого портала, портала 
федеральной информационной адресной системы (далее – пор-
тал ФИАС) или официального сайта Сысертского городского округа 
(при наличии технической возможности).

2.4.9. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту 
адресации адреса принимается одновременно:

1) с утверждением Администрацией схемы расположения зе-
мельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастро-
вом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) с заключением Администрацией соглашения о перераспре-
делении земельных участков, являющихся объектами адресации, 
в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

3) с заключением Администрацией договора о комплексном 
развитии территории в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации.

2.4.10. Итогом предоставления муниципальной услуги являет-
ся комплексный результат, включающий в себя решение уполномо-
ченного органа о присвоении или аннулировании адреса и внесе-
ние сведений в государственный адресный реестр. 

Информация о решении вносится в соответствующий муници-
пальный реестр юридически значимых записей – реестр решений о 
присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адре-
сации (при наличии технической возможности).

Выписка из государственного адресного реестра или уведом-
ление об отсутствии сведений в государственном адресном рее-
стре или выписка из реестра решений о присвоении, изменении 
или аннулировании адреса объекта адресации направляется Зая-
вителю в личный кабинет Единого портала.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок, отведенный Администрации для принятия решения 
по Заявлению, а также внесения соответствующих сведений об 
адресе объекта адресации в государственный адресный реестр, 
не должен превышать:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок 
не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа 
– в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, законодательством Свердловской области, срок пре-
доставления муниципальной услуги не должен превышать 1 рабо-
чего дня (при наличии технической возможности).

2.5.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме – 3 рабочих дня со дня предо-
ставления государственных и (или) муниципальных услуг, указан-
ных в пункте 3.6 регламента.

2.5.3. Исчисление начала срока предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется со дня поступления в уполномоченный 
орган Заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.4. Направление документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента или в форме документа на бумажном носителе (по выбору 
Заявителя), или выдача Заявителю решения в форме документа 
на бумажном носителе в Администрации осуществляется в день 
оформления и регистрации результата предоставления муници-
пальной услуги.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.6.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования размещен на 
официальном сайте Единого портала по адресу https://gosuslugi.
ru/600170/1, на официальном сайте портала ФИАС – https://fias.
nalog.ru, на официальном сайте Сысертского городского округа 
www.admsysert.ru.

2.6.2. Администрация, предоставляющая муниципальную услу-
гу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных 
нормативных правовых актов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.7.1 Для предоставления муниципальной услуги Заявитель 
представляет в Администрацию либо в МФЦ:

1) заявление по форме, утвержденной приказом Министер-
ства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об 
утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адре-
са» (приложение № 1 к регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или пред-
ставителя Заявителя (в случае личного обращения в уполномо-
ченный орган). При обращении посредством Единого портала, пор-
тала ФИАС или через сайт уполномоченного органа (при наличии 
технической возможности) сведения из документа, удостоверяю-
щего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в 
федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления госу-
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дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– ЕСИА) или с использованием Единой биометрической системы 
(согласно установленным требованиям и при наличии технической 
возможности) (далее – ЕБС);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя за-
явителя (за исключением законных представителей физических и 
юридических лиц), в случае подачи Заявления представителем За-
явителя доверенность, оформленная и выданная в порядке, пред-
усмотренном законодательством Российской Федерации в форме 
документа на бумажном носителе или в форме электронного до-
кумента (подписывается электронной подписью лица, выдавшего 
доверенность, вид которой определяется в соответствии с частью 
2 статьи 21.1 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»);

4) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие до-
кументы на объект (объекты) адресации, (в случае, если право на 
объект адресации не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости).

2.7.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, 
портала ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при нали-
чии технической возможности):

1) согласие (Заявление) Заявителя на получение муниципаль-
ной услуги;

2) предоставление иных документов не требуется. Документы и 
сведения, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, получаются Администрацией самостоятельно с использовани-
ем автоматизированной информационной системы, предназначен-
ной для оказания государственных и муниципальных услуг.

2.7.3. Заявление представляется в форме:
1) документа на бумажном носителе посредством почтового от-

правления с описью вложения и уведомлением о вручении;
2) документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Администрацию или МФЦ;
3) электронного документа с использованием портала ФИАС 

(при наличии технической возможности);
4) электронного документа с использованием Единого портала;
5) электронного документа с использованием сайта Сысертско-

го городского округа (при наличии технической возможности).
2.7.4. Заявление и документы, предусмотренные п. 2.7.1. ре-

гламента, представляются в Администрацию или МФЦ по экстер-
риториальному принципу (при наличии технической возможности 
информационного обмена в электронной форме между МФЦ и 
уполномоченным органом):

1) в форме документа на бумажном носителе (подписывается 
Заявителем, представителем Заявителя);

2) в форме электронного документа (подписывается электрон-
ной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 
2 статьи 21.1 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»).

2.7.5. В случае если Заявителей несколько, Заявление подпи-
сывается и подается всеми Заявителями совместно либо их упол-
номоченным (– ми) представителем (– ями).

2.7.6. При представлении Заявления кадастровым инженером 
к такому Заявлению прилагается копия документа, предусмотрен-
ного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 
2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании 
которого осуществляется выполнение кадастровых работ или ком-
плексных кадастровых работ в отношении соответствующего объ-
екта недвижимости, являющегося объектом адресации.

2.7.7 Для получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 регламен-
та, Заявитель лично обращается в органы государственной вла-
сти, органы местного самоуправления, учреждения и организации 
Свердловской области.

2.7.8. Заявление и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.1 ре-
гламента, представляются при личном обращении Заявителя 
(представителем Заявителя) и (или) через МФЦ, и (или) с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 

установленных законодательством Российской Федерации, в фор-
ме электронных документов (при наличии технической возможно-
сти) и (или) на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления с описью вложения и уведомлением о вручении.

2.7.9. Заявление и электронный образ каждого документа 
должны быть подписаны электронной подписью (вид которой 
определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг») и представляются Заявителем (представителем 
Заявителя) в Администрацию или МФЦ по экстерриториальному 
принципу (при наличии технической возможности информационно-
го обмена в электронной форме между МФЦ и уполномоченным 
органом).

Для получения простой электронной подписи заявителю необ-
ходимо пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА 
или ЕБС, а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже 
стандартной.

2.7.10. Заявление подписывается Заявителем либо предста-
вителем Заявителя с приложением доверенности, выданной пред-
ставителю Заявителя, оформленной в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.

2.7.11. При подаче Заявления представителем Заявителя 
предъявляется документ, подтверждающий полномочия предста-
вителя Заявителя, а также документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя.

2.7.12. Лицо, имеющее право действовать от имени юридиче-
ского лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, 
а также заверенную копию договора управления юридическим ли-
цом, или определение суда, подтверждающее соответствующие 
полномочия, и сообщает реквизиты свидетельства о государствен-
ной регистрации юридического лица, а представитель юридическо-
го лица предъявляет также документ, подтверждающий его полно-
мочия действовать от имени этого юридического лица, или копию 
этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя 
этого юридического лица.

2.7.13. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 
регламента, представляются в Администрацию Заявителем (пред-
ставителем Заявителя) лично, Заявителю или его представителю 
выдается расписка в получении документов с указанием их переч-
ня и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представите-
лю Заявителя) в день получения Заявления и документов.

2.7.14. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 
регламента, представлены посредством почтового отправления 
или представлены Заявителем (представителем Заявителя) лично 
через МФЦ, расписка в получении Заявления и документов выда-
ется работником МФЦ, а также направляется по указанному в За-
явлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за 
днем получения документов Администрацией.

2.7.15. Сообщение о получении Заявления и документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, направляется по указан-
ному в Заявлении адресу электронной почты.

2.7.16. Сообщение о получении Заявления и документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, направляется Заявителю 
(представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления Заявления в Администрацию.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, и которые Заявитель 
вправе представить, а также способы их получения 

Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

2.8.1. Документы, получаемые Администрацией с использова-
нием межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти об объекте недвижимости;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
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сти об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
объект недвижимости;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о переходе прав на объект недвижимости;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о зарегистрированных договорах участия в долевом строитель-
стве;

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о признании правообладателя недееспособным или ограничен-
но дееспособным;

7) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц;

8) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства, помещения;

9) градостроительный план земельного участка (в случае при-
своения адреса строящимся/реконструируемым объектам адреса-
ции);

10) разрешение на строительство объекта адресации (в случае 
присвоения адреса строящимся объектам адресации);

11) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в 
случае присвоения адреса строящимся объектам адресации);

12) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который 
снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);

13) решение органа местного самоуправления о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изме-
нения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помеще-
ния в жилое помещение);

14) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) пе-
репланировке помещения, приводящих к образованию одного и 
более новых объектов адресации (в случае преобразования объ-
ектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более 
новых объектов адресации);

15) схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории (с учетом требований 
статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации);

16) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие доку-
менты на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 
зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство ко-
торых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации для строительства которых получение раз-
решения на строительство не требуется, правоустанавливающие и 
(или) право удостоверяющие документы на земельный участок, на 
котором расположены указанное здание (строение), сооружение).

2.8.2. Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 8 и 9 пункта 
2.8.1 регламента, представляются федеральным органом испол-
нительной власти, уполномоченным Правительством Российской 
Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости, или действующим на ос-
новании решения указанного органа подведомственным ему фе-
деральным государственным бюджетным учреждением в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запросу 
Администрации.

2.8.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, 
портала ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при нали-
чии технической возможности) используются сведения, предусмо-
тренные пунктом 2.8.1 регламента, имеющиеся в автоматизиро-
ванной информационной системе, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг, и полученные при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг, указанных в 
пункте 3.5 регламента.

2.8.4. Администрация запрашивает документы, указанные в 
пункте 2.8.1 регламента, в органах государственной власти, орга-
нах местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаци-
ях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их 
копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством 

направления в процессе регистрации Заявления автоматически 
сформированных запросов в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия.

2.8.5. В случае направления Заявления посредством Едино-
го портала сведения из документа, удостоверяющего личность 
Заявителя, представителя, формируются автоматически при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА или ЕБС из состава со-
ответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием Единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее 
– СМЭВ).

2.8.6. Непредставление Заявителем документов, указанных в 
пункте 2.8.1 регламента, не является основанием для отказа Зая-
вителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Указание на запрет требовать от Заявителя 
представления документов, информации или осуществления 

действий

2.9.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Правительства Свердлов-
ской области и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предоставляющих госу-
дарственную услугу, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи Заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в Заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных Заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица или работника МФЦ при первоначальном отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 
В данном случае в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, Заявитель уве-
домляется об указанном факте, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства;

– предоставления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
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документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами;

4) представления документов и информации, подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.9.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
– отказывать в приеме Заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 
на Едином портале, портале ФИАС, либо на официальном сайте 
уполномоченного органа;

– отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу-
чае, если Заявление и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале, портале ФИАС, либо на офици-
альном сайте уполномоченного органа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги:

1) представленные на бумажном носителе документы содер-
жат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, 
для предоставления услуги;

3) представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

4) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе 
в интерактивной форме на Едином портале;

5) представление неполного комплекта документов;
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-

кона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
условий признания усиленной квалифицированной электронной 
подписи действительной;

7) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государ-
ственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;

8) подача Заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги в электронной форме, 
произведена с нарушением установленных требований.

2.10.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, 
портала ФИАС или сайта уполномоченного органа (при наличии 
технической возможности) отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен.

2.10.3. Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, приведена в 
приложении № 2 к регламенту.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Оснований для приостановления предоставления услу-
ги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса:

1) с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 
настоящего регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об от-
сутствии документа и (или) информации, необходимых для присво-

ения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и 
соответствующий документ не был представлен Заявителем (пред-
ставителем Заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которых для при-
своения объекту адресации адреса или аннулирования его адре-
са возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с 
нарушением порядка, установленного законодательством Россий-
ской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адре-
сации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 
5, 8-11 и 14-18 Правил.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют. 

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
Заявителем Заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявле-
ния и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги

2.16.1. Заявление подлежит регистрации в Администрации не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления Заявле-
ния в Администрацию.

2.16.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.10 регламента, Администрация не позднее 
следующего за днем поступления Заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по форме, определяемой административным ре-
гламентом уполномоченного органа, согласно требованиям поста-
новления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 
1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг, о 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской 
Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и от-
дельных положение актов Правительства Российской Федерации».

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.17.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием Заявлений и документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

2.17.2. В случае, если имеется возможность организации сто-
янки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено по-
мещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взи-
мается.

2.17.3. Для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее одного места) для парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III груп-
пы в порядке, установленном Правительством Российской Феде-
рации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов.

2.17.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Зая-
вителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 
вход в здание и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов.

2.17.5. Центральный вход в здание Администрации должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей следующую информацию:

1) наименование;
2) место нахождения и адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
2.17.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам.

2.17.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оснащаются:

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу-

ации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
2.17.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

2.17.9. Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправле-
ний, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

2.17.10. Места для заполнения Заявлений оборудуются стулья-
ми, столами (стойками), бланками Заявлений, письменными при-
надлежностями.

2.17.11. Места приема Заявителей оборудуются информацион-
ными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
2.17.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов должно быть оборудовано персональным компьюте-
ром с возможностью доступа к необходимым информационным ба-
зам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

2.17.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно 
иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности.

2.17.14. При предоставлении муниципальной услуги инвали-
дам обеспечиваются:

1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположены здания и помещения, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объек-
ты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки – проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, по-
мещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 
лицами.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.18.1. Показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:

1) возможность получения Заявителем услуги в электронном 
виде на всей территории Российской Федерации, а также дополни-
тельная возможность получения результата предоставления муни-
ципальной услуги (выписка из реестра или отказ в предоставлении 
муниципальной услуги) в виде экземпляра электронного докумен-
та, распечатанного на бумажном носителе, в МФЦ на всей террито-
рии Российской Федерации по выбору Заявителя;

2) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках, 
а также ходе предоставления муниципальной услуги с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий, средств 
массовой информации;

3) возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, 
портала ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при на-
личии технической возможности), в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

4) возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-коммуникационных технологий;

5) возможность обращения за предоставлением муниципаль-
ной услуги через МФЦ и в электронной форме;

6) возможность подачи Заявления, документов, информации, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также полу-
чение результатов предоставления такой услуги в пределах тер-
ритории Свердловской области в любом филиале МФЦ по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, в том чис-
ле индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) (при наличии технической возможности ин-
формационного обмена в электронной форме между МФЦ и упол-
номоченным органом);

7) возможность подачи Заявления, документов, информации, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также полу-
чение результатов предоставления такой услуги в пределах тер-
ритории Свердловской области в любом территориальном под-
разделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места на-
хождения (для юридических лиц);

8) возможность получения муниципальной услуги посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) му-
ниципальных услуг в МФЦ;
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9) создание маломобильным группам населения всех необхо-
димых условий доступности муниципальной услуги в соответствии 
с требованиями, установленными законодательством Российской 
Федерации, законодательством Свердловской области.

2.18.2. Показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с требованиями раздела 2 регламента;

2) минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к За-
явителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие Заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Администрации, МФЦ, его должностных лиц и ра-
ботников, принимаемых (совершенных) при предоставлении му-
ниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требова-
ний Заявителей.

2.19. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

2.19.1. Предоставление муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи Заявлений и получения результата предоставления 
муниципальной услуги посредством Единого портала, портала 
ФИАС или сайта уполномоченного органа (при наличии техниче-
ской возможности), а также в любом органе местного самоуправ-
ления Свердловской области и любом МФЦ и его филиалах, рас-
положенных на территории Свердловской области (при наличии 
технической возможности информационного обмена в электрон-
ной форме между МФЦ и уполномоченным органом). При наличии 
технической возможности – возможность получения Заявителем 
услуги в электронном виде на всей территории Российской Феде-
рации, а также дополнительная возможность получения результа-
та предоставления муниципальной услуги (выписка из реестра или 
отказ в предоставлении муниципальной услуги) в виде экземпляра 
электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, 
в МФЦ на всей территории Российской Федерации по выбору За-
явителя.

2.19.2. Заявителям обеспечивается возможность представ-
ления Заявления и прилагаемых документов, а также получения 
результата предоставления муниципальной слуги в электронной 
форме (в форме электронных документов).

2.19.3. Электронные документы представляются в следующих 
форматах:

1) xml – для формализованных документов;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 

не включающим формулы (за исключением документов, указанных 
в подпункте 3 настоящего пункта);

3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в 

том числе включающих формулы и (или) графические изображе-
ния (за исключением документов, указанных в подпункте 3 насто-
ящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

2.19.4. Допускается формирование электронного докумен-
та путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
– 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при нали-
чии в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста);

4) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа блан-
ка.

2.19.5. Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графи-
ческую информацию.

2.19.6. Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

2.19.7. Документы, подлежащие представлению в форматах 
xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного до-
кумента.

2.19.8. Электронные документы подписываются электронной 
подписью Заявителя (представителя Заявителя) в соответствии 
с требованиями приказа Федеральной службы безопасности Рос-
сийской Федерации от 27.12.2011 № 796 «Об утверждении Требо-
ваний к средствам электронной подписи и Требований к средствам 
удостоверяющего центра».

При направлении Заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной форме представителем Заявителя, действующим 
на основании доверенности, доверенность должна быть пред-
ставлена в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и 
созданных реестровых записях, для выдачи дубликата 
документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, 
а также порядок оставления Заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения (при 
необходимости)

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги (по вы-
бору Заявителя):

1) присвоение адреса;
2) аннулирование адреса;
3) отказ в присвоении объекту адресации адреса или аннули-

ровании его адреса.
3.1.2. Варианты предоставления муниципальной услуги, необ-

ходимые для выдачи дубликата документа, выданного по результа-
там предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.1.3. Порядок оставления Заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги без рассмотрения не предусмотрен.

3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу-
ющие административные процедуры:

1) установление личности Заявителя (представителя Заявите-
ля);

2) прием и регистрация Заявления и прилагаемых документов;
3) проверка комплектности документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;
4) получение сведений посредством СМЭВ;
5) рассмотрение документов, необходимых для предоставле-
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ния муниципальной услуги;
6) принятие решения по результатам предоставления муници-

пальной услуги;
7) внесение положительного результата предоставления муни-

ципальной услуги в государственный адресный реестр, ведение 
которого осуществляется в электронном виде;

8) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.3. Подраздел 1. Административные процедуры (действия)
по предоставлению муниципальной услуги

3.3.1. Установление личности Заявителя (представителя 
Заявителя)

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с доку-
ментами, указанными в пункте 2.7 регламента лично или с исполь-
зованием сети Интернет.

3.3.1.2. Установление личности Заявителя в ходе личного при-
ема осуществляется должностным лицом, работником МФЦ в со-
ответствии с пунктом 10 статьи 7 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных муниципальных услуг».

3.3.1.3. Установление личности Заявителя (идентификация и 
аутентификация) в ходе предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме осуществляется в соответствии с пунктом 11 
статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

3.3.1.4. Результатом административной процедуры по установ-
лению личности Заявителя (представителя Заявителя) является:

1) при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 регламента, 
документы возвращаются обратившемуся лицу;

2) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.10 регла-
мента, проводится административная процедура согласно подпун-
кту 2 пункта 3.1 регламента.

3.3.2. Прием и регистрация Заявления и прилагаемых 
документов

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
по приему и регистрации Заявления и прилагаемых документов яв-
ляется обращение Заявителя (его представителя) с Заявлением по 
установленной форме и приложением необходимых документов:

1) в Администрации:
– посредством личного обращения Заявителя (его представи-

теля);
– посредством технических средств Единого портала;
– посредством технических средств портала ФИАС;
– посредством технических средств сайта Сысертского город-

ского округа;
2) в МФЦ посредством личного обращения Заявителя (его 

представителя).
3.3.2.2. Прием и регистрация Заявления и прилагаемых доку-

ментов, представленных Заявителем, осуществляется должност-
ным лицом (работником МФЦ), ответственным за прием и реги-
страцию документов в срок не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления Заявления, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.10 регла-
мента, проводится процедура приема и регистрации Заявления 
и прилагаемых документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного 
сообщения о поступлении Заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов;

2) при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 регламен-
та отказ по установленной форме (приложение № 2 регламента) в 
приеме и регистрации Заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов формируется и направляется Заявителю с учетом пунктов 3.3.6 
и 3.3.8 регламента;

3) иные требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе указанные в пункте 2.19 регламента.

3.3.2.3. При поступлении Заявления и прилагаемых к нему 

документов посредством личного обращения Заявителя (предста-
вителя Заявителя) должностное лицо (работник МФЦ), ответствен-
ный за прием и регистрацию документов, осуществляет следую-
щую последовательность действий:

1) устанавливает соответствие личности Заявителя документу, 
удостоверяющему личность; 

2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (пол-
номочия) представителя Заявителя (в случае если с Заявлением 
обращается представитель Заявителя);

3) осуществляет сверку копий представленных документов 
с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если 
представлены подлинники документов, снимает с них копии, за-
веряет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает 
Заявителю (за исключением документов, представление которых 
предусмотрено только в подлинниках);

4) устанавливает факт наличия всех необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги документов, предусмотренных 
пунктом 2.7.1 регламента, из числа указанных в Заявлении и при-
ложенных к нему, а также проверяет Заявление и прилагаемые до-
кументы на их соответствие требованиям, указанным в пункте 2.7.1 
регламента, а также требованиям, предусмотренным пунктом 2.7.3 
регламента, кроме этого, на соответствие изложенных в них све-
дений документу, удостоверяющему личность Заявителя, и иным 
представленным документам;

5) осуществляет прием Заявления и документов и вручает рас-
писку в получении документов от Заявителя;

6) должностное лицо осуществляет регистрацию Заявления и 
прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком дело-
производства, установленным в Администрации;

7) при отсутствии у Заявителя, обратившегося лично, запол-
ненного Заявления или неправильном его заполнении, должност-
ное лицо (работник МФЦ), ответственный за прием документов, 
консультирует Заявителя по вопросам заполнения Заявления.

3.3.2.4. Максимальный срок выполнения каждого администра-
тивного действия, входящего в состав указанной административ-
ной процедуры, устанавливается в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг».

3.3.2.5. Работник МФЦ, ответственный за организацию направ-
ления Заявления и прилагаемых к нему документов в Администра-
цию организует передачу Заявления и документов, представлен-
ных Заявителем, в Администрацию в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в 
установленном порядке и порядком делопроизводства в МФЦ.

3.3.2.6. Срок доставки заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги из МФЦ в Администра-
цию в общий срок предоставления муниципальной услуги не вклю-
чается.

3.3.2.7. Результатом административной процедуры по приему и 
регистрации Заявления и прилагаемых документов является: 

1) в Администрации – передача Заявления и прилагаемых к 
нему документов должностному лицу, ответственному за обработ-
ку и предварительное рассмотрение документов, необходимых для 
предоставления услуги;

2) в МФЦ – передача работнику МФЦ, ответственному за осу-
ществление межведомственного информационного взаимодей-
ствия, сформированного перечня документов, не представленных 
Заявителем по собственной инициативе, и сведения из которых 
подлежат получению посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия;

3) при наличии всех документов и сведений, необходимых для 
предоставления услуги – передача Заявления и прилагаемых к 
нему документов работнику МФЦ, ответственному за организацию 
направления Заявления и прилагаемых к нему документов в Ад-
министрацию.

3.3.2.8. Фиксация результата выполнения административной 
процедуры по приему и регистрации Заявления и прилагаемых до-
кументов осуществляется посредством регистрации Заявления и 
прилагаемых документов в журнале (при наличии – в автоматизи-
рованной системе) специалистом, ответственным за прием, реги-
страцию Заявления и прилагаемых документов. В случае обраще-
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ния за услугой через МФЦ регистрация Заявления и прилагаемых 
документов осуществляется в автоматизированной системе МФЦ.

3.3.3. Проверка комплектности документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
по проверке комплектности документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, является фиксация результата 
выполнения административной процедуры по приему и регистра-
ции Заявления и прилагаемых документов в соответствии с пун-
ктом 3.3.2.8 регламента;

3.3.3.2. Должностное лицо проверяет комплектность, читае-
мость электронных образов документов, соблюдение условий дей-
ствительности электронной подписи, посредством Единого порта-
ла, портала ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности);

3.3.3.3. Критерии принятия решений: 
1) наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регла-

мента.
Должностное лицо в течении одного рабочего дня с момен-

та регистрации документов подготавливает проект решения об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги с указанием причин отказа (в случае, если 
основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, связаны с нарушением уста-
новленных требований к таким документам, основания для отказа 
в приеме документов должны содержать информацию о наимено-
вании документов (информации, сведений), которые не представ-
лены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, 
оформлены с нарушением установленных требований) оформля-
ется по форме согласно приложению № 2 к регламенту, направля-
ется на согласование в установленном порядке.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифици-
рованной электронной подписи выявлено несоблюдение условий 
ее действительности, проект решения об отказе должен содержать 
пункты статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», 
которые послужили основанием для его принятия.

2) отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регла-
мента. 

Должностное лицо в течение одного рабочего дня с момента 
регистрации документов уведомляет Заявителя о поступлении 
документов (с входящим регистрационным номером Заявления, 
датой получения Заявления, перечнем наименований файлов, 
представленных к нему документов, датой получения результата 
муниципальной услуги), а также формирует перечень необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги документов, кото-
рые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.8 
регламента).

3.3.3.4. Результат административной процедуры по проверке 
комплектности документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги:

1) проект решения об отказе в приеме документов, подготов-
ленный и направленный для согласования и утверждения в соот-
ветствии с пунктом 3.3.6 регламента;

2) уведомление Заявителя о поступлении заявления (содержит 
входящий регистрационный номер заявления, дату получения за-
явления, перечень наименований файлов, представленных к нему 
документов, дату получения результата муниципальной услуги);

3) направление перечня необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги документов должностному лицу, ответствен-
ному за СМЭВ.

3.3.3.5. Фиксации результата выполнения административной 
процедуры по проверке комплектности документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в ав-
томатическом режиме с использованием автоматизированной ин-
формационной системы, предназначенной для оказания государ-
ственных и муниципальных услуг.

3.3.4. Получение сведений посредством СМЭВ

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
по формированию и направлению межведомственных запросов в 
Администрацию, участвующую в предоставлении муниципальной 
услуги, и получение ответов на запросы, является непредставле-
ние Заявителем одного или нескольких документов, указанных в 
пункте 2.8 регламента.

3.3.4.2. Формирование и направление межведомственных за-
просов осуществляют должностные лица, ответственные за вы-
полнение административной процедуры по формированию и на-
правлению межведомственных запросов и получение ответов на 
запросы.

3.3.4.3. Если Заявителем не представлены документы, пред-
усмотренные пунктом 2.8 регламента, должностное лицо, ответ-
ственное за прием и регистрацию документов, в установленном 
порядке направляет межведомственные запросы в форме элек-
тронного документа.

3.3.4.4. При отсутствии технической возможности формиро-
вания и направления межведомственных запросов в форме элек-
тронного документа межведомственные запросы направляются на 
бумажном носителе.

3.3.4.5. Межведомственный запрос в бумажном виде должен 
содержать следующие сведения:

1) наименование органа власти или организации, направляю-
щего межведомственный запрос;

2) наименование органа власти или организации, в адрес кото-
рых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информа-
ции, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в 
реестре государственных и муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, кото-
рым установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указа-
ние на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные регламентом предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нор-
мативно-правовыми актами как необходимые для представления 
таких документов и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межве-
домственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;
8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего 

и направившего межведомственный запрос, а также номер служеб-
ного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для 
связи;

9) информацию о факте получения согласия, предусмотренно-
го частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги должност-
ное лицо направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, када-
стра и картографии;

2) в федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии»;

3) в территориальное структурное отделение ФНС России.
3.3.4.7. Срок подготовки и направления ответа на межведом-

ственные запросы о представлении документов и информации, 
для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не мо-
жет превышать 48 часов со дня поступления межведомственных 
запросов в орган или организацию, представляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской обла-
сти.

3.3.4.8. Должностное лицо, ответственное за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия, обязано 
принять необходимые меры по получению ответа на межведом-
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ственные запросы.
3.3.4.9. Максимальный срок выполнения административной 

процедуры по формированию и направлению межведомственных 
запросов в органы власти (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, и получения ответов на запросы 
не может превышать 48 часов с момента направления межведом-
ственного запроса.

3.3.4.10. В случаях, установленных законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством Свердловской области пред-
ставление сведений может осуществляться в режиме реального 
времени, при котором время с момента отправления межведом-
ственного запроса до момента получения ответа на этот запрос не 
превышает 2 секунд.

3.3.4.11. Превышение срока исполнения административной 
процедуры по формированию и направлению межведомственного 
запроса, и получению ответов на запросы не является основани-
ем для продления общего срока предоставления муниципальной 
услуги.

3.3.4.12. Результатом исполнения административной процеду-
ры по обработке и предварительному рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являют-
ся:

1) передача должностным лицом, ответственным за осущест-
вление межведомственного информационного взаимодействия, 
сформированного перечня документов, не представленных Заяви-
телем по собственной инициативе, и сведения из которых подле-
жат получению посредством межведомственного информационно-
го взаимодействия;

2) подготовка проекта решения об отказе в предоставлении и 
направление 

его на согласование и подписание в порядке, установленном 
Инструкцией по делопроизводству в Администрации Сысертского 
городского округа, утвержденной постановлением Администрации 
Сысертского городского округа от 27.12.2021 № 2945 (далее – Ин-
струкция по делопроизводству);

3) при наличии всех документов и сведений, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги – переход к осуществле-
нию административной процедуры по определению возможности 
присвоения объекту адресации адреса или изменения его адреса.

3.3.4.13. Фиксация результата выполнения административной 
процедуры по формированию и направлению межведомственных 
запросов осуществляется специалистом, ответственным за прием, 
регистрацию Заявления и прилагаемых документов, путем реги-
страции информации, полученной в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

3.3.4.14. В случае предоставления муниципальной услуги в 
упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого порта-
ла, портала ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности) направление межведомствен-
ных запросов не осуществляется. Сведения, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, получаются с использова-
нием автоматизированной информационной системы, предназна-
ченной для оказания государственных и муниципальных услуг, в 
порядке, предусмотренном пунктом 2.8.3 регламента.

3.3.5. Рассмотрение документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

3.3.5.1. Основанием для начала административной процеду-
ры проведения экспертизы Заявления и прилагаемых документов 
является получение специалистом, ответственным за экспертизу, 
личного дела Заявителя и информации, полученной в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия.

3.3.5.2. Экспертиза Заявления и прилагаемых документов, 
представленных Заявителем, осуществляется должностным ли-
цом, ответственным за экспертизу.

3.3.5.3. Специалист, ответственный за экспертизу:
1) проверяет соответствие подлежащих представлению доку-

ментов по форме или содержанию требованиям законодательству 
Российской Федерации и законодательству Свердловской области;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отка-
за Заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответ-

ствии с пунктом 2.11.2 регламента;
3) при наличии неполного комплекта документов, необходимо-

го для предоставления муниципальной услуги, формирует пере-
чень документов, не представленных Заявителем по собственной 
инициативе и сведения из которых подлежат получению посред-
ством межведомственного информационного взаимодействия;

4) направляет должностному лицу, ответственному за осущест-
вление межведомственного информационного взаимодействия, 
сформированный перечень документов, не представленных Зая-
вителем и сведения из которых подлежат получению посредством 
межведомственного информационного взаимодействия;

5) при подтверждении права Заявителя на получение муници-
пальной услуги готовит проект решения Администрации о присво-
ении или изменении адреса объекта адресации (далее – проект 
постановления) и направляет его на согласование и подписание в 
порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству;

6) при установлении оснований для отказа Заявителю в при-
своении или изменении адреса объекта адресации, предусмотрен-
ных пунктом 2.11.2 регламента, готовит проект решения Админи-
страции об отказе в присвоении или изменении адреса объекта 
адресации (далее – проект постановления об отказе) и направляет 
его на согласование и подписание в порядке, установленном Ин-
струкцией по делопроизводству.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры – в течение трех рабочих дней.

3.3.5.4. Результатом административной процедуры проведе-
ния экспертизы Заявления и прилагаемых документов являются 
подготовка специалистом, ответственным за экспертизу, проектов 
документов, предусмотренных пунктом 3.3.5.3 регламента, и их 
представление руководителю структурного подразделения Адми-
нистрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.

3.3.5.5. Фиксация результата выполнения административной 
процедуры по проведению экспертизы Заявления и прилагаемых 
документов осуществляется посредством визирования проектов 
документов, предусмотренных пунктом 3.3.5.3 регламента, специа-
листом, ответственным за экспертизу.

3.3.6. Принятие решения по результатам оказания 
муниципальной услуги

3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги явля-
ется направление на согласование и подписание специалистом, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги проектов 
документов, предусмотренных пунктом 3.3.5.3 регламента.

3.3.6.2. Подготовленный проект о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней 
проходит стадию согласования и подписания в порядке, установ-
ленном Инструкцией по делопроизводству.

3.3.6.3. Критерии принятия решения:
1) принадлежность Заявителя (представителя Заявителя) к 

числу лиц, указанных в пункте 1.2.2 регламента;
2) наличие необходимых документов, указанных в пунктах 2.7, 

2.8 регламента, содержащих достоверные сведения.
3.3.6.4. Решение о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги принимается и утверждается руководи-
телем уполномоченного органа.

3.3.6.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры – в течение одного рабочего дня.

3.3.6.6. Результатом административной процедуры принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги является реше-
ние Администрации о присвоении или изменении адреса объекта 
адресации или об отказе в присвоении или изменении адреса объ-
екта адресации.

3.3.6.7. Фиксация результата принятия решения о предоставле-
нии муниципальной услуги осуществляется специалистом, ответ-
ственным за делопроизводство, посредством регистрации реше-
ния Администрации о присвоении или изменении адреса объекта 
адресации или об отказе в присвоении или изменении адреса объ-
екта адресации.
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3.3.7. Внесение положительного результата оказания 
муниципальной услуги в государственный адресный реестр, 

ведение которого осуществляется в электронном виде

В соответствии с действующим законодательством и муници-
пальными правовыми актами информация о результате предостав-
ления муниципальной услуги учитывается и подтверждается путем 
внесения должностным лицом соответствующих сведений в госу-
дарственный адресный реестр (по средствам портала ФИАС) и в 
муниципальный реестр результатов предоставления муниципаль-
ной услуги (при наличии технической возможности). 

3.3.8. Выдача результата оказания муниципальной услуги

3.3.8.1. Основанием для начала административной процеду-
ры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги 
Заявителю, является наличие утвержденного решения Админи-
страции о предоставлении муниципальной услуги Заявителю или 
решение об отказе.

3.3.8.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, на-
правляет Заявителю (представителю Заявителя) решение о при-
своении или изменении адреса объекта адресации или решение 
об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации 
одним из способов, указанным в Заявлении:

1) на бумажном носителе:
а) при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ;
б) посредством почтового отправления на адрес Заявителя, 

указанный в Заявлении;
2) в форме электронного документа:
а) в личном кабинете Единого портала или портала ФИАС;
б) на электронную почту, указанную Заявителем.
3.3.8.3. После устранения обстоятельств, послуживших осно-

ванием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Зая-
витель имеет право повторно обратиться за получением муници-
пальной услуги.

3.3.8.4. При наличии указания Заявителем на получение ре-
зультата в МФЦ, должностное лицо направляет результат предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ в срок, установленный в 
соглашении, заключенным между Администрацией и МФЦ, но не 
позднее срока, указанного в пункте 2.5 регламента.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры – в течение двух рабочих дней.

3.3.8.5. Решение об отказе в присвоении или изменении адреса 
объекта адресации должно быть составлено по форме, утвержден-
ной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 
11 декабря 2014 года № 146н (приложение № 5 к регламенту). 

3.3.8.6. Результатом административной процедуры по выдаче 
результата предоставления муниципальной слуги Заявителю, яв-
ляется соответствующий документ, указанный в пункте 3.3.6.7 ре-
гламента.

3.4. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме, в том числе с использованием Единого портала

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме Заявителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления 
услуги;

2) запись на прием в Администрацию для подачи Заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

3) формирования Заявления в форме электронного документа 
с использованием интерактивных форм Единого портала, портала 
ФИАС и официального сайта Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности), с приложением к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме (в форме электронных документов);

4) приема и регистрации Администрацией Заявления и прила-
гаемых к нему документов;

5) взаимодействия Администрации с иными органами власти, 
местного самоуправления и организациями, участвующими в пре-
доставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия 

такого взаимодействия;
6) получения сведений о ходе рассмотрения Заявления;
7) оплаты государственной пошлины за предоставление муни-

ципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.13 регламента – не 
предусмотрена) и иных платежей, взимаемых в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации;

8) получения Заявителем (представителем Заявителя) резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа;

9) иные действия, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности электронной подписи Заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с уста-
новлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспечения 
указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации моде-
ли угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой муниципальной ус-
луги;

10) осуществления оценки качества предоставления муници-
пальной услуги.

3.5. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала

3.5.1. Муниципальная услуга в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала, портала ФИАС и официального сайта 
Сысертского городского округа (при наличии технической возмож-
ности) предоставляется только зарегистрированным на Едином 
портале, портале ФИАС, на сайте Сысертского городского округа 
(при наличии технической возможности) лицам. Регистрация на 
Едином портале, портале ФИАС, на официальном сайте Сысер-
тского городского округа осуществляется в соответствии с ин-
струкцией, размещенной на официальном сайте Единого портала 
https://esia.gosuslugi.ru/login/registration, на официальном сайте 
портала ФИАС – https://fias.nalog.ru, на официальном сайте Сысер-
тского городского округа (при наличии технической возможности) 
www.admsysert.ru.

3.5.1.1. Заявитель при регистрации вводит в информационную 
систему Единого портала, портала ФИАС или официального сай-
та Сысертского городского округа (при наличии технической воз-
можности): фамилию, имя, отчество Заявителя, страховой номер 
индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе 
персонифицированного учета Фонда пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации (СНИЛС), адрес электронной 
почты и номер контактного телефона.

3.5.1.2. На Едином портале, портале ФИАС и сайте Сысертско-
го городского округа (при наличии технической возможности) раз-
мещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, требования к оформле-
нию указанных документов, а также перечень документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги, поря-

док представления документа, являющегося результатом предо-
ставления государственной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предостав-
ление государственной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги;

7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-
мых) в ходе предоставления государственной услуги;

8) формы Заявлений (уведомлений, сообщений), используе-
мые при предоставлении государственной услуги.

3.5.1.3. Информация на Едином портале, портале ФИАС и 



17ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа 24 октября 2024 года № 42 (902)

официальном сайте Сысертского городского округа (при наличии 
технической возможности) о порядке и сроках предоставления му-
ниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в фе-
деральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
предоставляется Заявителю бесплатно.

3.5.1.4. Доступ к информации и сроках и порядке предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или ино-
го соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.5.2. Запись на прием в Администрацию для подачи запро-
са осуществляется с использованием Единого портала, портала 
ФИАС или официального сайта Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности).

3.5.3. Формирование Заявления осуществляется Заявителем 
посредством заполнения электронной формы Заявления на Еди-
ном портале, портале ФИАС или официальном сайте Сысертско-
го городского округа (при наличии технической возможности) без 
необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
форме (при наличии технической возможности).

3.5.3.1. На Едином портале, портале ФИАС и сайте Сысертско-
го городского округа (при наличии технической возможности) раз-
мещаются образцы заполнения электронной формы Заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления 
осуществляется автоматически после заполнения Заявителем 
каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля Заявления в электронной форме 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и поряд-
ке ее устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме Заявления.

3.5.3.2. При формировании Заявления Заявителю обеспечива-
ется:

1) возможность копирования и сохранения Заявления и иных 
документов, указанных в пункте 2.7 регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы Заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.7 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявле-
ния значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму Заявления;

4) заполнение полей электронной формы Заявления до начала 
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при запол-
нении формы Заявления посредством Единого портала, портала 
ФИАС или официального сайта Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности));

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-
тронной формы Заявления без потери ранее введенной информа-
ции;

6) возможность доступа Заявителя к Заявлениям, поданным им 
ранее в течение не менее чем одного года, а также Заявлениям, ча-
стично сформированным в течение не менее чем 3 месяца на мо-
мент формирования текущего Заявления (черновикам Заявлений) 
(при заполнении формы Заявления посредством Единого портала, 
портала ФИАС или официального сайта Сысертского городского 
округа (при наличии технической возможности)).

3.5.4. Сформированное и подписанное Заявление и иные доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Администрацию в электронной форме посред-
ством Единого портала, портала ФИАС или сайта Сысертского го-
родского округа (при наличии технической возможности).

3.5.4.1. Предоставление муниципальной услуги начинается с 
момента приема и регистрации Администрацией электронных до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги.

3.5.4.2. Прием и регистрация Заявления осуществляется 
специалистом Администрации, ответственным за прием и реги-
страцию входящих документов не позднее срока, указанного в пун-
кте 3.3.2.2.

3.5.4.3. После регистрации Заявление направляется в струк-
турное подразделение Администрации, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги. После принятия Заявления 
статус Заявления в личном кабинете на Едином портале, портале 
ФИАС или официальном сайте Сысертского городского округа (при 
наличии технической возможности) обновляется до статуса «при-
нято».

3.5.6. Взаимодействие Администрации с органами власти 
местного самоуправления, органами государственной власти Рос-
сийской Федерации, исполнительными органами государственной 
власти Свердловской области и иными организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется с 
помощью СМЭВ.

3.5.7. Заявитель имеет возможность получения информации о 
ходе предоставления государственной услуги.

3.5.7.1. Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги направляется Заявителю Администрацией в срок, не пре-
вышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала, портала ФИАС или 
официального сайта Сысертского городского округа (при наличии 
технической возможности) по выбору Заявителя.

3.5.7.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме Заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) уведомление о возможности получить результат предостав-
ления муниципальной услуги.

3.5.8. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации с использо-
ванием Единого портала не осуществляется.

3.5.9. Заявителю в качестве результата предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается возможность получения доку-
мента по выбору Заявителя:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
направленного Заявителю посредством Единого портала, портала 
ФИАС или сайта Сысертского городского округа (при наличии тех-
нической возможности);

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который Заявитель получает при личном 
обращении.

3.5.10. Оценка качества предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в соответствии с Правилами оценки граждана-
ми эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг с учетом качества организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, а также приме-
нения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующи-
ми руководителями своих должностных обязанностей, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 № 1284.

Результаты оценки качества оказания муниципальной услу-
ги передаются в автоматизированную информационную систему 
«Информационно-аналитическая система мониторинга качества 
государственных услуг».
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3.6. Случаи и порядок предоставления муниципальной 
услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.6.1. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация, предо-
ставляющая муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку ре-
зультатов предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, после чего уведомлять Заявителя о возможности 
подать Заявление о предоставлении муниципальной услуги для 
немедленного получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги; 

2) при условии наличия Заявления от Заявителя о предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, в отношении 
которых у заявителя могут появиться основания для их предостав-
ления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе направлять межведомственные запросы, получать на 
них ответы, формировать результат предоставления муниципаль-
ной услуги, а также предоставлять его Заявителю с использовани-
ем Единого портала или портала ФИАС и уведомлять Заявителя о 
проведенных мероприятиях. 

3.6.2. При согласии (наличии Заявления) Заявителя муници-
пальная услуга предоставляется в упреждающем (проактивном) 
режиме посредством Единого портала, портала ФИАС или сайта 
Сысертского городского округа (при наличии технической возмож-
ности) в следующих случаях:

1) утверждение схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории;

2) предварительное согласование предоставления земельного 
участка;

3) выдача (получение) разрешения на строительство;
4) направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке;

5) оформление приемочной комиссией акта о завершенном 
переустройстве и (или) перепланировке помещений в многоквар-
тирном доме после подготовки и оформления в установленном 
Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта пе-
реустройства и (или) перепланировки помещения в целях перево-
да жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-
щения в жилое помещение;

6) иные государственные и (или) муниципальные услуги.
3.6.3. Порядок предоставления муниципальной услуги в упре-

ждающем (проактивном) режиме устанавливается в соответствии с 
пунктами 2.5.2, 2.7.2, 2.8.3, 2.10.2, 3.3.4.14 регламента.

3.7. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) МФЦ, в том числе административных процедур 

(действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при 

предоставлении муниципальной услуги по средствам 
комплексного запроса

3.7.1. Исчерпывающий перечень административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ

МФЦ осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирова-
ние Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ;

2) прием Заявлений и выдачу Заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, 
подтверждающем содержание электронных документов, направ-
ленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной ус-

луги, а также выдачу документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством 
комплексного запроса;

4) иные процедуры и действия, предусмотренные Федераль-
ного закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

3.7.2. Информирование Заявителей

3.7.2.1. Информирование Заявителя осуществляется следую-
щими способами:

1) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах МФЦ;

2) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-
средством почтовых отправлений либо по электронной почте.

3.7.2.2. При личном обращении работник МФЦ подробно ин-
формирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
и корректной форме с использованием официально-делового сти-
ля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информи-
рования для получения информации о муниципальной услуге не 
может превышать 15 минут.

3.7.2.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин-
формации о наименовании организации. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении Заявителя по телефону работ-
ник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

3.7.2.4. При консультировании по письменным обращениям За-
явителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 
30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному 
в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного докумен-
та, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в об-
ращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

3.7.3. Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.7.3.1. При наличии в Заявлении указания о выдаче резуль-
татов оказания муниципальной услуги через МФЦ Администрация 
передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю 
(представителю Заявителя) способом, согласно заключенным со-
глашениям о взаимодействии заключенным между Администраци-
ей и МФЦ.

3.7.3.2. Порядок и сроки передачи Администрацией таких до-
кументов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

3.7.3.3. Прием Заявителей для выдачи документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется в порядке электронной очереди, либо по предварительной 
записи.

3.7.3.4. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае 
обращения представителя Заявителя);

3) определяет статус исполнения Заявления;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации случаях 
– печати с изображением Государственного герба Российской Фе-
дерации);
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5) выдает документы Заявителю, при необходимости запраши-
вает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

6) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опро-
се для оценки качества предоставленной муниципальной услуги 
МФЦ.

3.7.4. Иные процедуры и действия

3.7.4.1. При обращении Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет действия, 
предусмотренные регламентом и соглашением о взаимодействии, 
заключенным между МФЦ и Администрацией.

3.7.4.2. МФЦ обеспечивает передачу принятых от Заявителя 
Заявления и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги Администрацией в порядке и сроках, установ-
ленных соглашением о взаимодействии, но не позднее следующе-
го рабочего дня после принятия Заявления.

3.7.4.3. Заявитель имеет право получения муниципальной ус-
луги по экстерриториальному принципу посредством обращения в 
МФЦ и его филиалы по выбору Заявителя (при наличии техниче-
ской возможности информационного обмена в электронной форме 
между МФЦ и уполномоченным органом).

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах

3.8.1. В случае выявления Заявителем опечаток, ошибок в по-
лученном Заявителем документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в 
Администрацию с заявлением в произвольной форме об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах (далее – Заяв-
ление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.8.2. Основанием для начала процедуры по исправлению 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги (далее – про-
цедура), является поступление в Администрацию Заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

3.8.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с 
указанием способа информирования о результатах его рассмотре-
ния и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, 
представляются следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов 
с опечатками и (или) ошибками, уполномоченным специалистом 
делаются копии этих документов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляют-
ся копии документов с опечатками и (или) ошибками).

3.8.4. Прием и регистрация Заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в Ад-
министрацию.

3.8.5. По результатам рассмотрения заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок специалист, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги осуществляет проверку поступивше-
го Заявления на соответствие требованиям к содержанию Заявле-
ния и в течение 3 дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) оши-
бок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом 
решении способом, указанным в заявлении об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправле-
ния опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мо-
тивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, до-
пущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

3.8.6. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в до-
кументах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в течение 3 дней специалистом, ответ-

ственным за предоставление муниципальной услуги.
3.8.7. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных 
документов, которые не были представлены при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

3.8.8. Критерием принятия решения об исправлении опечаток 
и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допу-
щенных в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.8.9. Максимальный срок исполнения административной про-
цедуры составляет не более 6 дней со дня поступления в Админи-
страцию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.8.10. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предо-

ставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) оши-

бок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги.

3.8.11. Способом фиксации результата процедуры является 
регистрация исправленного документа или принятого решения в 
журнале исходящей документации.

3.8.12. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после 
замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле 
по рассмотрению обращения заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением регла-
мента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет-
ся на постоянной основе должностными лицами или работниками 
МФЦ, уполномоченными на осуществление контроля за предостав-
лением муниципальной услуги.

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служеб-
ной корреспонденции, устная и письменная информация долж-
ностных лиц или работников МФЦ.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок с учетом действующего законо-
дательства Российской Федерации:

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги;

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;
3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-
новых проверок.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годо-
вых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем 
Администрации.

4.2.3. При плановой проверке полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
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2) соблюдение положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;

3) правильность и обоснованность принятого решения об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.4. Основанием для проведения внеплановых проверок яв-
ляются:

1) получение от государственных органов, органов местного 
самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения за-
конодательства, в том числе на качество предоставления муници-
пальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений положений регламента, нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за пра-
вильность 

и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законо-
дательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги путем получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о сроках завершения административ-
ных процедур (действий), а также:

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступ-
ности и качества предоставления муниципальной услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-
стоящего регламента.

4.4.2. Должностные лица Администрации принимают меры к 
устранению допущенных нарушений, устраняют причины и усло-
вия, способствующие совершению нарушений.

4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится 
до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 
услуг», а также их должностных лиц, государственных или 

муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – 

жалоба)

Заявители вправе обжаловать решения и действия (бездей-
ствие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги 
органом местного самоуправления, предоставляющим муници-
пальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 

а также решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работников многофункционального предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) 
порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 

5.2. Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке

5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (пред-
ставитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной 
форме на бумажном носителе или в электронной форме:

1) в Администрацию – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделе-
ния Администрации, на решение и действия (бездействие) Адми-
нистрации, руководителя Администрации;

2) в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного подраз-
деления Администрации;

3) к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) 
работника МФЦ;

4) к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) 
МФЦ.

5.2.2. В Администрации, в МФЦ, у учредителя МФЦ определя-
ются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица 
или работники.

5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы раз-
мещается на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги, на Едином портале, портале ФИАС и сайте 
Сысертского городского округа (при наличии технической возмож-
ности), а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым от-
правлением по адресу, указанному Заявителем (представителем 
Заявителя).

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, а также решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц 
и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 
22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) исполнительных органов государственной власти 
Свердловской области, предоставляющих государственные услу-
ги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
исполнительных органов государственной власти Свердловской 
области, предоставляющих государственные услуги, а также на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его ра-
ботников»;

3) постановлением Администрации Сысертского городского 
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округа от 28.12.2018 № 2018 «Об утверждении Порядков разра-
ботки и утверждения административных регламентов осуществле-
ния муниципального контроля и административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Сысертско-
го городского округа, Порядка проведения экспертизы проектов 
административных регламентов осуществления муниципального 
контроля и административных регламентов предоставления му-
ниципальных услуг на территории Сысертского городского округа 
и Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги на территории Сысертского городского округа, 

их должностных лиц, муниципальных служащих (работников), пре-
доставляющих муниципальные услуги».

5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц и му-
ниципальных служащих Администрации, а также решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена на Едином 
портале https://gosuslugi.ru/600170/1, на официальном сайте пор-
тала ФИАС – https://fias.nalog.ru, на сайте Сысертского городского 
округа (при наличии технической возможности) www.admsysert.ru. 

Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» 

Форма 

Лист № ___ Всего листов ___

1 Заявление в Администрацию Сысертского городского округа 2

Заявление принято
регистрационный номер _________________
количество листов заявления _____________
количество прилагаемых документов ______,
в том числе оригиналов _____, копий ______, 
количество листов в оригиналах __________, 
копиях ____
Ф.И.О должностного лица ________________
подпись должностного лица ______________
дата «__» ____________ ____ г.

3.1

Прошу в отношении объекта адресации:
Вид:

Земельный участок Сооружение
Машино-место

Здание (строение) Помещение

3.2

Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
Количество образуемых земельных участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных участков
Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных участков
Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1> Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист № ___ Всего листов ___
Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
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Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>

Адрес земельного 
участка, который 
перераспределяет-
ся <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной 
документацией
Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастро-
вого учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, за-
конодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача 
разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной докумен-
тации указывается в соответствии с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист № ___ Всего листов ___
Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений
Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места
Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3> Вид помещения <3> Количество помещений <3>

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществля-
ется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), 
сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Количество образуемых машино-мест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения
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Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места
Количество машино-мест

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществля-
ется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении
Количество объединяемых помещений, машино-мест
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования
Количество объединяемых помещений, машино-мест
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государствен-
ный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 4344; 2020, № 22, ст. 3383) 
(далее – Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости») в соответствие с документацией по планировке 
территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, 
машино-места

Существующий адрес земельного участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-места

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 
которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», адреса

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, 
машино-места

Адрес земельного участка, на котором расположен объект 
адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором 
расположен объект адресации (при наличии)

Дополнительная информация:

Лист № ___ Всего листов ___

3.3

Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории 
(для городов федерального значения)в составе субъекта Российской Федерации, федеральной территории
Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
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Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государ-
ственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист № ___ Всего листов ___

4.

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полно-
стью) (при наличии): ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата 
выдачи: кем выдан:

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоу-
правления, орган публичной власти федеральной территории:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического 
лица):

дата регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

«__» ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представ-
ленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для сообщения о полу-
чении заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
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Выдать лично Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением по адресу:

Не направлять
Лист № ___ Всего листов ___

7

Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полно-
стью) (при наличии): ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического 
лица):

дата регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:
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Лист № ___ Всего листов ___

10

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных 
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном 
центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в 
том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией 
в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
целях предоставления государственной услуги.

11

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодатель-
ством Российской Федерации требованиям.
Подпись Дата

_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия) «__» ___________ ____ г.

13

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее – заявление) на бумажном носителе 

оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осущест-
вляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, 
содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально 
отведенной графе проставляется знак: «V»

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, 
органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления 
внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Россий-
ской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», с использова-
нием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом 
случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» 

Форма

Администрация
Сысертского городского

 округа
ул. Ленина, 35

г. Сысерть Свердловской 
области, 624022

тел.: (343) 2270767
www.admsysert.ru

____________ № ____________
На № ____________ от _______

______________________
(Ф.И.О., адрес заявителя 

(представителя заявителя)

______________________
(регистрационный номер заявления о 

присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвое-

ние адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса» 
и приложенных к нему документов принято решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по 
следующим основаниям:
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

Дополнительно информируем: 
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с за-
явлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном 
порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке.

________________________	 _____________________
 (должность, Ф.И.О.)		  (подпись)

М.П.
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Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса»

Форма

АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

�

от                 №                  
г. Сысерть

 Об тттттттт

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 
131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федерального закона от 28 декабря 
2013 года № 443–ФЗ «О федеральной информационной адресной 
системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 443–ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 но-
ября 2014 года № 1221, а также в соответствии с ______________
________________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение 
о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулиро-
вания адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения 
до дня вступления в силу Федерального закона № 443–ФЗ, и/или реквизиты заявления о 

присвоении адреса объекту адресации)

_____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организа-
ции, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 

28 сентября 2010 г. № 244–ФЗ «Об инновационном центре «Сколково»)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Присвоить адрес_____________________________________
(присвоенный объекту адресации адрес)

следующему объекту адресации ____________________________
________________________________________________________

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации,

________________________________________________________
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае 

присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту 
недвижимости),

________________________________________________________
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых обра-
зуется объект адресации (в случае образования объекта в результате преобразования 

существующего объекта или объектов),

________________________________________________________
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса 

объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового 
адреса объекту адресации),

________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

________________________________________________________

Глава Сысертского 
городского округа� И.О. Фамилия

Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса»

Форма

АДМИНИСТРАЦИЯ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

�

от                 №                  
г. Сысерть

 Об тттттттт

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 
131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», Федерального закона от 28 декабря 
2013 года № 443–ФЗ «О федеральной информационной адресной 
системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 443–ФЗ) и Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 но-
ября 2014 года № 1221, а также в соответствии с _____________
_______________________________________________________

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение 
о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулиро-
вания адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами и нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации – городов федерального значения 
до дня вступления в силу Федерального закона № 443–ФЗ, и/или реквизиты заявления о 

присвоении адреса объекту адресации)

_____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организа-
ции, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 

28 сентября 2010 года № 244–ФЗ «Об инновационном центре «Сколково»)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Аннулировать адрес__________________________________
(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный аннулируемого адреса объекта 

адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации________________________________________
(вид и наименование объекта адресации,

________________________________________________________
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае 

аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования 
объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации),
________________________________________________________

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер 
объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании 

присвоения этому объекту адресации нового адреса),
________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

по причине ______________________________________________
(причина аннулирования адреса объекта адресации)

________________________________________________________

Глава Сысертского 
городского округа� И.О. Фамилия
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Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» 

Форма

Администрация
Сысертского городского

 округа
ул. Ленина, 35

г. Сысерть Свердловской 
области, 624022

тел.: (343) 2270767
www.admsysert.ru

____________ № ____________
На № ____________ от _______

______________________
(Ф.И.О., адрес заявителя 

(представителя заявителя)

______________________
(контактные данные заявителя)

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса

Администрация Сысертского городского округа (далее – Админи-
страция) сообщает, что ____________________________________
_______________________________________________________,

 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и 
дата выдачи документа,

________________________________________________________
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического 

лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистра-

ции (для иностранного юридического лица),
_______________________________________________________,
почтовый адрес – для юридического лица) на основании Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 
ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) 

адреса следующему (нужное подчеркнуть)
объекту адресации____________________________________.

(вид и наименование объекта адресации, описание
________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заяви-

теля о присвоении объекту адресации адреса,
________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об анну-

лировании его адреса)
________________________________________________________
в связи с________________________________________________
________________________.

(основание отказа)

________________________	 _____________________
 (должность, Ф.И.О.)		  (подпись)

М.П.

Приложение № 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации, изменение и 
аннулирование такого адреса» 

Форма

Выписка о принятии решения 
(о присвоении, изменении, аннулировании адреса)

____________________� Реестровый №_______________
(дата формирования выписки)

Настоящая выписка подтверждает присвоение (изменение, 
аннулирование) адреса объекту адресации

_____________________________________________________
(наименование объекта)

№ п/п Наименование показателя Значение показателя
1 2 3
Сведения об объекте адресации

1

Земельный участок
Здание (строение), соору-
жение
Помещение
Машино-место

2 Кадастровый номер

3 Адрес (местоположение 
объекта)

Сведения о принятом решении
1 Дата
2 Уникальный номер
Сведения о внесении в государственный адресный реестр
1 Дата
2 Уникальный номер

Выписка сформирована__________________________________
			   (наименование ведомства)

________________________	 _____________________
 (должность, Ф.И.О.)		  (подпись)

М.П.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 21.10.2024 № 3882-ПА
 

О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ 
ПО ПРОЕКТУ ПРАВИЛ БЛАГОУСТРОЙСТВА И 
САНИТАРНОГО СОДЕРЖАНИЯ ТЕРРИТОРИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», руководствуясь Положе-
нием об организации и проведении общественных обсуждений 
по вопросам градостроительной деятельности на территории 
Сысертского городского округа, утвержденным решением 
Думы Сысертского городского округа от 26.09.2024 № 182, 
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ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить проведение общественных обсуждений по 
проекту Правил благоустройства и санитарного содержания 
территории Сысертского городского округа (далее – проект) с 
05.11.2024 по 10.12.2024.

2. Создать и утвердить состав комиссии по проведению об-
щественных обсуждений по проекту (далее – Комиссия):

Воробьёв С.О. – Первый заместитель Главы Сысертского 
городского округа, председатель Комиссии;

Дудин М.В. – Начальник Отдела муниципального контроля 
Администрации Сысертского городского округа, заместитель 
председателя Комиссии;

Старкова А.Э. – Заместитель начальника Отдела муници-
пального контроля Администрации Сысертского городского 
округа, секретарь Комиссии.

Члены Комиссии:
Глазырин С.В. – Заместитель Главы Сысертского городско-

го округа;
Бындина Т.В. – Заместитель председателя Комитета по 

управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градо-
строительству Администрации Сысертского городского округа;

Юровских И.В. – Начальник Отдела жилищно-коммуналь-
ного хозяйства и жилищных отношений Администрации Сысер-
тского городского округа.

3. Комиссии:
1) организовать и провести в установленный срок обще-

ственные обсуждения с участием граждан, постоянно прожи-
вающих на территории, в отношении которой подготовлены 
проекты, правообладателей находящихся в границах этой 
территории земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства, а также правообладате-
лей помещений, являющихся частью указанных объектов капи-
тального строительства;

2) обеспечить размещение оповещения о проведении об-
щественных обсуждений по проекту:

а) на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет 
(http://admsysert.ru) на Главной странице в разделе «Срочные 
сообщения»;

б) в официальном издании «Вестник Сысертского городско-
го округа»;

в) на информационных стендах, в местах массового ско-
пления граждан, иных местах, расположенных на территориях, 
в отношении которых подготовлен проект;

3) организовать размещение материалов проекта на сайте 
Сысертского городского округа в сети интернет (http://admsysert.
ru) с 05.11.2024 по 10.12.2024 включительно;

4) организовать экспозицию проекта по адресу: Свердлов-
ская область, Сысертский район, город Сысерть, улица Лени-
на, дом 35, здание Администрации Сысертского городского 
округа, фойе, 1 этаж.

Период проведения экспозиции с 05.11.2024 по 10.12.2024 
включительно, время работы экспозиции: с понедельника по 
пятницу – с 08:00 часов до 12:00 часов, с 13:00 часов до 17:00 
часов (за исключением праздничных и выходных дней);

5) организовать консультирование посетителей экспозиции 
проекта по адресу: Свердловская область, Сысертский район, 
город Сысерть, улица Ленина, дом 35, здание Администра-
ции Сысертского городского округа, фойе, 1 этаж, 13.11.2024, 
14.11.2024, 20.11.2024, 21.11.2024, с 08:00 часов до 12:00 ча-
сов, с 13:00 часов до 17:00 часов;

6) рассмотреть поступившие с 05.11.2024 по 10.12.2024 
включительно предложения и замечания по проекту;

7) подготовить протокол общественных обсуждений и за-
ключение о результатах общественных обсуждений;

8) обеспечить опубликование заключения о результатах об-
щественных обсуждений по проекту в официальном издании 
«Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысер-
тского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

4. В период размещения проекта (с 05.11.2024 по 10.12.2024 
включительно) участники общественных обсуждений, прошед-
шие положения идентификацию, имеют право вносить предло-
жения и замечания, касающиеся проекта:

1) посредством официального сайта;
2) в письменной форме или в форме электронного доку-

мента в адрес организатора общественных обсуждений;
3) посредством записи в журнале учета посетителей экспо-

зиции проекта, подлежащего рассмотрению на общественных 
обсуждениях.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на Начальника Отдела муниципального контроля 
Администрации Сысертского городского округа М.В. Дудина.

6. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом изда-
нии «Официальный интернет-портал правовой информации Сы-
сертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа�  Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 22.10.2024 № 3911-ПА
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ОТЧЕТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ 
БЮДЖЕТА СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗА 
9 МЕСЯЦЕВ 2024 ГОДА

Во исполнение статьи 36, пункта 5 статьи 264.2 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации, статьи 16 Федерального зако-
на от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», пункта 2 статьи 74, статьи 75 Положения о бюджетном 
устройстве и бюджетном процессе в Сысертском городском 
округе, утвержденного решением Думы Сысертского городско-
го округа от 27.04.2017 № 598, рассмотрев представленный 
Финансовым управлением Администрации Сысертского город-
ского округа отчет об исполнении бюджета Сысертского город-
ского округа за 9 месяцев 2024 года,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Сысертского 
городского округа за 9 месяцев 2024 года (приложения № 1-4).

2. Направить отчет об исполнении бюджета Сысертского город-
ского округа за 9 месяцев 2024 года в Думу Сысертского городского 
округа и Контрольный орган Сысертского городского округа.

3. Принять к сведению, что за 9 месяцев 2024 года чис-
ленность муниципальных служащих Сысертского городского 
округа и работников муниципальных учреждений Сысертского 
городского округа составила 3146 человек, затраты на их де-
нежное содержание (заработная плата) составили 1 519 175 
661,08 рублей, в том числе численность муниципальных слу-
жащих Сысертского городского округа составила 111 человек, 
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затраты на их денежное содержание 98 364 267,83 рублей, 
численность работников муниципальных учреждений Сысерт-
ского городского округа составила 3 035 человек, затраты на 
их денежное содержание составили 1 420 811 393,25 рублей.

4. Главным распорядителям средств бюджета Сысертского 
городского округа:

1) предусмотреть при организации ведомственного финан-
сового контроля обязательную оценку эффективности расхо-
дования бюджетных средств, исходя из достижения заданных 
целей и параметров финансирования;

2) обеспечить использование в полном объеме поступающих 
из федерального и областного бюджетов межбюджетных транс-
фертов, имеющих целевое назначение, а также неиспользован-
ных остатков межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 
назначение, которые в соответствии с решениями главных ад-
министраторов доходов от возврата остатков целевых средств 
могут быть использованы в 2024 году на те же цели, повысить 
контроль за соблюдением получателями межбюджетных и иных 
субсидий условий, установленных при их предоставлении;

3) обеспечить своевременное и полное использование 
средств бюджета Сысертского городского округа, выделенных на 
реализацию муниципальных программ, провести проверки эф-
фективности использования подведомственными учреждениями 
Сысертского городского округа средств, предоставленных из фе-
дерального, областного и местного бюджетов в рамках программ;

4) провести проверки эффективности использования подве-
домственными учреждениями оборудования, приобретенного за 
счет средств федерального, областного и местного бюджетов;

5) принять меры к недопущению роста кредиторской задол-
женности в 2024 году.

5. Главным администраторам поступлений денежных 
средств в бюджет осуществлять контроль, анализ и прогнози-
рование поступлений доходных источников.

6. Финансовому управлению Администрации Сысертского 
городского округа обеспечить проведение ревизий и проверок, 
обращая особое внимание на своевременное выполнение на-
меченных по бюджету мероприятий, целевое и экономное рас-
ходование бюджетных средств.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

8. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом изда-
нии «Официальный интернет-портал правовой информации Сы-
сертского городского округа» (Сысерть-право.рф) в сети Интернет.

Глава Сысертского
городского округа�  Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 22.10.2024 № 3932-ПА
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 
ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ В 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ДО ЕЕ 
РАЗГРАНИЧЕНИЯ»

В целях реализации положений Федерального закона от 24 
июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», Фе-

дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости», руководствуясь 
статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ 
«О правовых актах в Свердловской области», постановлением 
Администрации Сысертского городского округа от 28.12.2018 № 
2018 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения ад-
министративных регламентов осуществления муниципального 
контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории Сысертского городского 
округа, Порядка проведения экспертизы проектов администра-
тивных регламентов осуществления муниципального контроля 
и административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг на территории Сысертского городского округа и 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги на территории Сысертского городского 
округа, их должностных лиц, муниципальных служащих (работ-
ников), предоставляющих муниципальные услуги», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Согласование местоположения 
границ земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или в государственной собственности до ее раз-
граничения» (прилагается).

2. Муниципальному бюджетному учреждению «Центр эко-
номического и пространственного развития Сысертского город-
ского округа»:

1) разработать технологическую схему предоставления му-
ниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего поста-
новления;

2) в установленные действующим законодательством сро-
ки и в установленном порядке организовать мероприятия, на-
правленные  на внесение изменений в реестр государственных 
и муниципальных услуг в части включения муниципальной ус-
луги, указанной в пункте 1 настоящего постановления.

3. Отделу экономики и прогнозирования доходов Финансо-
вого управления Администрации Сысертского городского окру-
га внести изменения в перечень муниципальных услуг и обе-
спечить внесение соответствующих изменений в соглашение 
с государственным бюджетным учреждением Свердловской 
области «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального 
казенного учреждения «Управление хозяйственного и транс-
портного обслуживания Сысертского городского округа» ор-
ганизовать размещение на официальном сайте Сысертского 
городского округа в сети Интернет в подразделе «Администра-
тивные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных 
услуг» раздела «Муниципальные услуги» Административный 
регламент, утвержденный настоящим постановлением, а также 
удаление Административного регламента, указанного в пункте 
5 настоящего постановления с официального сайта Сысерт-
ского городского округа в сети Интернет.

5. Признать утратившим силу постановление Администра-
ции Сысертского городского округа от 03.06.2019 № 1023 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование местоположения границ 
земельных участков, являющихся смежными по отношению 
к земельным участкам, находящимся в муниципальной соб-
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ственности или в государственной собственности до ее разгра-
ничения, и земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности или в государственной собственности до ее 
разграничения на территории Сысертского городского округа». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на Заместителя Главы Сысертского городского окру-
га Е.А. Капалину.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.

8. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского
городского округа�  Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Сысертского городского округа 
от 22.10.2024 № 3932-ПА
«Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование 
местоположения границ земельных 
участков, находящихся в 
муниципальной собственности или в 
государственной собственности до ее 
разграничения»

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Согласование местоположения 

границ земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности или в государственной 

собственности до ее разграничения»

Раздел 1. Общие положения

1.	 Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Согласование местоположения границ 
земельных участков, находящихся в муниципальной собствен-
ности или в государственной собственности до ее разграни-
чения» (далее – регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услу-
ги, определяет стандарт, сроки и последовательность админи-
стративных процедур (действий).

2. Заявителями муниципальной услуги являются юридиче-
ские и физические лица, заинтересованные в проведении ка-
дастровых работ, в том числе кадастровые инженеры любой 
формы организации кадастровой деятельности, выполняющие 
кадастровые работы по договору с заказчиками, или уполно-
моченные представителем заявителей, действующие на осно-
вании нотариально удостоверенной доверенности (для пред-
ставителей физического лица) или доверенности, выданной 
юридическим лицом и оформленной на бланке организации 
(далее – заявитель).

3. За предоставлением муниципальной услуги заявитель 
может обратиться: 

1) в общий отдел муниципального казенного учреждения 
«Управление хозяйственного и транспортного обслуживания 
Сысертского городского округа» (далее – общий отдел МКУ 

«УХТО СГО») по адресу: 624022, Свердловская область, город 
Сысерть, улица Ленина, дом 35, 1 этаж, кабинет 3, номер еди-
ного телефона (343) 227-07-67, адрес официального сайта в 
сети Интернет: http://admsysert.ru, график приема заявителей: 
ежедневно в рабочие дни - с 08.00 часов до 12.00 часов и с 
13.00 до 17.00 часов;

2) в филиалы государственного бюджетного учреждения 
Свердловской области «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– МФЦ), адреса и графики работы которых размещены на офи-
циальном сайте МФЦ в сети Интернет (http://mfc66.ru).

4. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги:

Информация о предоставлении муниципальной услуги раз-
мещается в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», размещена на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на сайте Сысертского городского 
округа в сети Интернет (http://admsysert.ru) и включает в себя:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-
лению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, по-

рядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) информацию о праве заявителя на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и решений, при-
нятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;

8) формы заявлений, используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

5. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги при обращении зая-
вителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность (для представителя – доверенности), по телефону, 
письменно, в том числе посредством электронной почты, через 
МФЦ, в личном кабинете на Едином портале.  

Для получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги заявитель предоставляет регистрационный 
номер заявления.

6. При устном обращении заявителя (лично или по теле-
фону) специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО», работник 
МФЦ, осуществляющие консультирование, подробно и в веж-
ливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин-
тересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 
фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» не мо-
жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефон-
ный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию.
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Если подготовка ответа требует продолжительного време-
ни, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Ответственный специалист общего отдела МКУ «УХТО 

СГО» 
не вправе осуществлять информирование, выходящее за 

рамки стандартных процедур и условий предоставления муни-
ципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на прини-
маемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графи-
ком приема граждан.

7. По письменному обращению специалист МБУ «ЦЭПР 
СГО», ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину 
сведения по вопросам, указанным в пункте 5 раздела 1 регла-
мента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 
№ 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмо-
тренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 
861 «О федеральных государственных информационных си-
стемах, обеспечивающих предоставление в электронной фор-
ме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)» при реализации технической возможности.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персо-
нальных данных.

9. На официальном сайте Сысертского городского округа, 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в 
МФЦ размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы работников МБУ 
«ЦЭПР СГО», ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги (при наличии), а также МФЦ;

- справочные телефоны отраслевых (функциональных) 
органов Администрации Сысертского городского округа, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, в том чис-
ле номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи в сети «Интернет».

10. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 
заключенным между МФЦ и Администрацией Сысертского го-
родского округа с учетом требований к информированию, уста-
новленных регламентом. На официальном сайте МФЦ разме-
щена справочная информация о местонахождении, графике 
работы, контактных телефонах, адресе электронной почты 
МФЦ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование требования к стандарту 
предоставления муниципальных услуг

Содержание требований к стандарту

1. Наименование муниципальной услуги
Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности до ее разграничения

2. Наименование органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу 

Администрация Сысертского городского округа, в лице муниципального бюджетного учреждения «Центр 
экономического и пространственного развития Сысертского городского округа» (далее – МБУ «ЦЭПР СГО»)

3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

1) согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
или в государственной собственности до ее разграничения;
2) отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности или в государственной собственности до ее разграничения

4. Срок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с учетом необходимо-
сти обращения в организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной 
услуги

в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в общем отделе МКУ «УХТО СГО»

5. Срок выдачи (направления) докумен-
тов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги

1 (один) рабочий день

6. Нормативные правовые акты, регули-
рующие предоставление муниципальной 
услуги

перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов размещен на официальном сайте Сысерт-
ского городского округа в сети Интернет, в региональной государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)  Свердловской области» и в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый  портал  государственных и муниципальных услуг (функций)»

7. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

бесплатно
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8. Перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению 
заявителем

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление, оформленное по форме, установленной приложением № 1 к настоящему регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность предста-
вителя заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается 
представитель заявителя;
4) документы, содержащие сведения о местоположении границ земельного участка (при уточнении границ земельно-
го участка, являющегося смежным по отношению к земельным участкам, государственная собственность на которые 
не разграничена):
а) документ, подтверждающий право на земельный участок, если такое право не зарегистрировано в ЕГРН;
б) документы, определявшие местоположение границ земельного участка при его образовании (при отсутствии 
документа, указанного подпункте 4 а) пункта 8 раздела 2 регламента);
5) утвержденная документация по планировке территории, определяющая границы территории ведения гражда-
нами садоводства или огородничества для собственных нужд, или проект организации и застройки территории, 
утвержденный по ходатайству некоммерческой организации, или иной документ, на основании которого осущест-
влено распределение садовых или огородных земельных участков между членами указанной организации (в случае 
нахождения такого участка в границах садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества).
Указанные документы могут входить в состав представленного межевого плана и представляются в подлиннике или 
в виде соответствующей копии, заверенной органом, выдавшим такой документ;
6) межевой план, соответствующий требованиям, утвержденным приказом Росреестра от 14.12.2021 № П/0592 «Об 
утверждении формы и состава сведений межевого плана, требований к его подготовке» (далее – Требования) на 
цифровом носителе в форме электронного документа, а также на бумажном носителе в форме документа, заверен-
ного подписью и печатью подготовившего такой план кадастрового инженера;
Разделы, относящиеся к графической части межевого плана, Акт согласования, а также документы, подготовлен-
ные на бумажном носителе, которые в соответствии с Требованиями подлежат включению в состав приложения, 
оформляются в форме электронных образов бумажных документов в виде файлов в формате PDF, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего межевой план.
Подготовка межевого плана осуществляется кадастровым инженером на основании заключаемого в соответствии с 
требованиями гражданского законодательства и Федерального закона № 221-ФЗ договора на выполнение кадастро-
вых работ. Государственный реестр кадастровых инженеров размещен на официальном сайте Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии в сети «Интернет»;
7) извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границ (в случае согласования местоположе-
ния границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц), оформленное согласно приказу Минэко-
номразвития России от 21.11.2016 № 735 «Об установлении примерной формы извещения о проведении собрания 
о согласовании местоположения границ земельных участков и признании утратившими силу некоторых приказов 
Минэкономразвития России».
При представлении заявителем копий документов, они должны быть заверены нотариально, либо органом, выдав-
шим документ, либо заявителем представляются оригиналы указанных копий для сверки.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 
– требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
– требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определен-
ный     частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года    № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
– требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, ор-
ганизации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, Федерального закона № 210-ФЗ;
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– отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале и официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, а также на официальных 
сайтах органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердлов-
ской области, в сети Интернет;
– отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, предоставляющих 
государственные услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных обра-
зований, расположенных на территории Свердловской области, в сети Интернет;
– требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги;
– требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, муниципального служащего 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника подведомственного учреждения, предоставляющего 
муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письмен-
ном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальной услугу, руководителя МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель 
уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

9. Перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, 
и которые заявитель вправе представить, 
а также способы их получения заявите-
лями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находится в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, являются: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, являющихся заявителями (предоставля-
ется Федеральной налоговой службой в форме электронного документа);
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, являющихся заявите-
лями (предоставляется Федеральной налоговой службой в форме электронного документа);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и расположенные на 
таком земельном участке объекты недвижимости (предоставляется Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии в форме электронного документа либо на бумажном носителе, заве-
ренном в установленном порядке);
4) согласование государственным казенным учреждением Свердловской области «Управление автомобиль-
ных дорог» межевого плана (в случае согласования границ земельного участка смежного с автомобильной 
дорогой регионального и межмуниципального значения);
5) сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ор-
ганы местного самоуправления муниципальных образований в Свердловской области) (при необходимости), 
в том числе:
- утвержденный проект межевания территории;
- проект организации и застройки территории (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания терри-
тории);
- утвержденный проект планировки территории и прочее.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой настоящего 
пункта, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не 
является основанием для отказа в предоставлении услуги
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10. Перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и 
для возврата заявления и приложенных к 
нему документов

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не по форме, установленной настоящим 
регламентом;
2) заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками;
3) представлены документы с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать их содержа-
ние;
4) документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;
5) заявитель обратился в неприемное время

11. Перечень оснований для приоста-
новления предоставления муниципаль-
ной услуги и срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги

1) заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги (муниципальная услуга приостанавливает-
ся на срок, указанный в заявлении); 
2) наличие противоречивых сведений в представленных документах (муниципальная услуга приостанавлива-
ется до момента предоставления документов, подтверждающих устранение противоречий, но не более чем 
60 (шестьдесят) календарных дней); 
3) отсутствие ответа органа и (или) организации, предоставляющей документ и (или) информацию посред-
ством межведомственного взаимодействия, или поступление ответа такого органа и (или) организации, 
свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых сведений (муниципальная услуга приостанавливается 
до момента предоставления необходимых документов и (или) информации, но не более чем 60 (шестьдесят) 
календарных дней).
При наличии оснований, перечисленных в подпунктах 2, 3 пункта 11 раздела 2 регламента, заявитель уве-
домляется о приостановлении предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном Федераль-
ным законом № 59-ФЗ   

12. Перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

1) заявитель не обладает правами на земельный участок на праве собственности, постоянного бессрочного 
пользования, пожизненного наследуемого владения, а также в случае если заявителю принадлежит земель-
ный участок на праве аренды, без согласия собственника;
2) с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное в соответствии с законодательством Российской 
Федерации представлять интересы заявителя;
3) отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 8    раздела 2 регламента, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги;
4) в документах, представленных заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельно-
го участка, подлежащих согласованию;
5) межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответ-
ствуют требованиям, установленным статьями 39, 40 Федерального закона № 221-ФЗ;
6) описание местоположения границ земельного участка не соответствует утвержденному проекту планиров-
ки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории, 
утвержденному проекту межевания территории, утвержденной схеме расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории, проектной документации о местоположении, грани-
цах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;
7) в результате образования, уточнения местоположения границ не обеспечен доступ (проход, проезд), в том 
числе путем установления сервитута, к земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности;
8) одна из границ земельного участка пересекает границы муниципального образования и (или) границы 
населенного пункта;
9) в результате уточнения местоположения границ земельного участка площадь этого земельного участка, 
будет больше площади, сведения о которой относительно этого земельного участка содержатся в государ-
ственном кадастре недвижимости, на величину более чем предельный минимальный размер земельного 
участка, установленный для земель соответствующего целевого назначения и разрешенного использования, 
или, если такой размер не установлен, на величину более чем десять процентов площади, сведения о кото-
рой относительно этого земельного участка содержатся в государственном кадастре недвижимости;
10) границы образуемого земельного участка пересекают границу территориальной зоны;
11) границы образуемого земельного участка пересекает границы муниципального образования и (или) 
границы населенного пункта;
12) площадь образуемого земельного участка, указанного в межевом плане, на десять и более процентов от-
личается от площади такого земельного участка, указанной в утвержденном проекте межевания территории, 
в схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
13) отсутствует согласование местоположения границ земельного участка c уполномоченным представите-
лем садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, в случае если земельный участок, 
является смежными по отношению к земельному участку, государственная собственность на который не 
разграничена и который относится к землям общего пользования такого товарищества;
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14) отсутствуют документы, свидетельствующие о наличии в ЕГРН реестровой или технической ошибки, и 
содержащие необходимые для их исправления сведения (в случае, если представленный межевой план 
подготовлен в результате выполнения кадастровых работ в связи с исправлением ошибки в местоположении 
границ земельного участка, в порядке, предусмотренном статьей 61 Федерального закона от 13 июля 2015 
года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»

13. Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги

Подготовка межевого плана и акта согласования местоположения границ кадастровым инженером в соответ-
ствии с требованиями действующего законодательства

14. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая инфор-
мацию о методике расчета размера такой 
платы;

Порядок и размер платы за предоставление услуги по проведению кадастровых работ в целях получения 
межевого плана и подготовки акта согласования местоположения границ устанавливаются кадастровыми 
инженерами на договорной основе или по установленным ими расценкам

15. Максимальный срок ожидания в оче-
реди при подаче запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги, услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставле-
ния таких услуг

Максимальное время не должно превышать 15 минут

16. Срок и порядок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

Максимальное время не должно превышать 15 минут

17. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной 
услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации, законо-
дательством Свердловской области и 
муниципальными правовыми актами Сы-
сертского городского округа о социальной 
защите инвалидов

Требования к местам ожидания: на дверях служебных помещений размещаются информационные таблички 
с номерами служебных помещений, наименованиями отделов, указанием времени приема заявителей.
Текстовая информация о предоставлении муниципальной услуги, включая настоящий регламент, график 
приема заявителей, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, размещается на информационном стенде, а также на официальном сайте Сысертского городского 
округа в сети Интернет по адресу: http://www.admsysert.ru.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам 
противопожарной безопасности.
2) обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требова-
ниями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 
– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а 
также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадка в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передви-
жения;
– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к 
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполняемыми рельефноточечным шрифтом Брайля; 
– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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– допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами

18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя 
с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги и их про-
должительность, возможность получения 
муниципальной услуги в МФЦ, возмож-
ность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в любом органе 
местного самоуправления, предостав-
ляющего аналогичную муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстеррито-
риальный принцип), возможность получе-
ния информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-комму-
никационных технологий.

Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
– количество обращений за получением муниципальной услуги; 
– количество получателей муниципальной услуги;
– количество регламентированных посещений органа власти для получения муниципальной услуги;
– максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
– максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, 
в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;
– максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получе-
ния муниципальной услуги;
– максимальное время ожидания от момента обращения за получением муниципальной услуги до фактиче-
ского начала предоставления муниципальной услуги;
– наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;
– доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в сети Интернет;
– размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;
– размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
расположенных в здании Администрации Сысертского городского округа;
– возможность получения муниципальной услуги через МФЦ;
– возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
– обеспечение возможности обслуживания людей ограниченными возможностями (наличие пандусов, специ-
альных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);
– количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;
– количество обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента;
– количество обращений в судебные органы для обжалования решений и (или) действий (бездействия) долж-
ностных лиц, принятых и (или) осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги

19. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ, 
особенности предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае, если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерри-
ториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

Подача заявления возможна через МФЦ. Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в поряд-
ке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенном между Администрацией Сысертского 
городского округа и МФЦ, с момента его вступления в силу. Для получения муниципальной услуги заявители 
представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, указанные в пункте 8 раздела 2 
регламента. 
Специалист МФЦ:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), проверяет 
полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения представителя 
заявителя); 
2) проверяет представленные документы, удостоверяясь в следующем:
– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание;
3) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов, в случае если заявитель не 
представил нотариально заверенные копии документов, проставляет на копиях документов отметку в виде 
штампа «Копия верна», свидетельствующую о соответствии копий документов подлинным экземплярам, 
возвращает оригинал заявителю. 
Принятое заявление регистрируетcя путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ. Опера-
тор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись. Документы, принятые в МФЦ, не позднее следующего 
рабочего дня после приема и регистрации, передаются в общий отдел МКУ «УХТО СГО». Специалист МФЦ 
информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в общий отдел МКУ «УХТО СГО» не 
входят в общий срок оказания услуги
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Раздел 3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме, в МФЦ

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги включа-
ет следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о согласовании место-
положения границ земельных участков с представленными до-
кументами;

2) экспертиза представленных документов, формирование 
и направление межведомственных запросов в органы (органи-
зации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявления и представленных документов 
по существу;

4) вручение (направление) результата предоставления му-
ниципальной услуги заявителю;

5) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги.

Глава 1. Прием и регистрация заявления о согласовании 
местоположения границ земельных участков с 

представленными документами

1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в общий отдел МКУ «УХТО СГО» заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Прием заявления и документов осуществляется специа-
листом общего отдела МКУ «УХТО СГО» (далее – специалист 
общего отдела).

2. Специалист общего отдела, выполняет следующие дей-
ствия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заяви-
теля или лица, уполномоченного на подачу заявления;

2) осуществляет проверку наличия необходимых докумен-
тов и точности их оформления, а именно: 

 - наличие в документах указания на фамилию, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) заявителя, адрес его места жи-
тельства; 

- отсутствие в документах серьезных повреждений, исправ-
лений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание;

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, пе-
речисленных в пункте 10 раздела 2 регламента, возвращает 
заявителю документы и устно разъясняет причины отказа;

4) сверяет представленные экземпляры подлинников и ко-
пий документов (в случае если заявитель либо представитель 
заявителя не представил (не представили) нотариально заве-
ренные копии документов), проставляет на копиях документов 
отметку в виде штампа «Копия верна», свидетельствующую 
о соответствии копий документов подлинным экземплярам, и 
возвращает подлинники документов заявителю либо предста-
вителю заявителя;

5) регистрирует заявление в автоматизированной системе 
документационного обеспечения с указанием даты и времени 
приема заявления и приложенных к нему документов, простав-
ляет регистрационный штамп с указанием входящего номера, 
даты и времени поступления заявления;

6) проставляет регистрационный штамп на экземпляре за-
явителя либо представителя заявителя с указанием входящего 
номера и даты регистрации заявления и приложенных к нему 
документов, либо оформляет расписку в получении докумен-
тов в двух экземплярах, подписывает каждый экземпляр рас-
писки (приложение № 3), первый экземпляр расписки отдает 
заявителю либо представителю заявителя. Второй экземпляр 
подписывается заявителем (его представителем) и приобща-
ется к пакету представленных документов;

7) информирует заявителя либо представителя заявителя 
устно о сроках и способах получения результата предоставле-
ния муниципальной услуги. 

В случае поступления заявления и приложенных к нему 
документов почтовым отправлением либо из МФЦ специалист 
общего отдела осуществляет действия, указанные в подпун-
ктах 2 и 5 настоящего пункта.

8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, 
документов, представленных Заявителем, в МБУ «ЦЭПР СГО».

3. Максимальная продолжительность приема заявления и 
документов при личном обращении заявителя либо представи-
теля заявителя не должна превышать 15 минут.

Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня поступления 
заявления и документов в общий отдел МКУ «УХТО СГО» на 
бумажном носителе из МФЦ.

4. Результатом административной процедуры является 
прием и регистрация заявления и передача пакета документов 
уполномоченному на предоставление муниципальной услуги 
лицу либо отказ в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

Глава 2. Экспертиза представленных документов, 
формирование  и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление пакета документов в МБУ «ЦЭПР СГО».

2. Специалист МБУ «ЦЭПР СГО», ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги (далее - ответственный 
специалист МБУ «ЦЭПР СГО»):

1) осуществляет проверку наличия документов, предусмо-
тренных пунктом 8 раздела 2 регламента;

2) в течение одного рабочего дня, следующего за днем 
регистрации поступившего заявления, направляет межведом-
ственные запросы в органы и организации, в распоряжении 
которых находятся документы и информация, перечисленные 
в пункте 9 раздела 2 регламента, в случае, если указанные до-
кументы не были представлены Заявителем самостоятельно, 
в том числе в электронной форме с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия.

Срок для подготовки ответа на межведомственный запрос, 
в силу положений части 3 статьи 7.2 Федерального закона № 
210-ФЗ, не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня по-
ступления межведомственных запросов в орган или организа-
цию, предоставляющие документ и информацию, если иные 
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, норматив-
но-правовыми актами Правительства Российской Федерации 
и принятыми в соответствии с федеральными законами, нор-
мативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации.



39ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа 24 октября 2024 года № 42 (902)

3. Направление межведомственного запроса и представ-
ление документов и информации, перечисленных в пункте 9 
раздела 2 регламента, допускаются только в целях, связанных 
с предоставлением муниципальной услуги.

4. Межведомственный запрос формируется и направляет-
ся в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью посредством си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия, а 
также в форме официальной переписки с использованием си-
стемы электронного документооборота Правительства Сверд-
ловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электрон-
ного документа межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии 
с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ 
и подписывается ответственным специалистом МБУ «ЦЭПР 
СГО».

Документы и сведения, полученные с использованием меж-
ведомственного информационного взаимодействия, применя-
ются в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги.

5. Документы и сведения, запрошенные в рамках межве-
домственного взаимодействия в электронной форме, поступа-
ют в МБУ «ЦЭПР СГО» из государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, в распоряжении которых находятся указанные докумен-
ты и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента 
направления межведомственного запроса. В случаях, уста-
новленных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, предоставление сведений может осуществляться в 
режиме реального времени, при котором время с момента от-
правления межведомственного запроса до момента получения 
ответа не должно превышать 2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на 
бумажном носителе запрошенные документы и сведения по-
ступают в МБУ «ЦЭПР СГО» из государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня по-
лучения соответствующего межведомственного запроса госу-
дарственными органами, органами местного самоуправления 
и подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями, в распоряжении ко-
торых находятся указанные документы, если иные сроки не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации и 
Свердловской области.

6. Максимальная продолжительность административной 
процедуры не должна превышать 6 (шести) рабочих дней.

7. Результатом административной процедуры является при-
нятие решения о наличии оснований для рассмотрения заяв-
ления с полным пакетом документов, по существу.

Глава 3. Рассмотрение заявления и представленных 
документов по существу

1. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие решения о наличии оснований для рассмо-
трения заявления с полным пакетом документов, по существу.

2. Ответственный специалист МБУ «ЦЭПР СГО» выполняет 
следующие действия:

– осуществляет проверку соответствия межевого плана 
требованиям статьи 39 Федерального закона № 221-ФЗ;

– осуществляет проверку соответствия акта согласования 
местоположения границ требованиям статьи 40 Федерального 
закона № 221-ФЗ;

– создает объект на карте геоинформационной системы 
Сысертского городского округа в соответствии с указанными в 
поступившем межевом плане координатами характерных точек 
границ земельного участка;

– осуществляет проверку на отсутствие оснований для 
отказа в согласовании местоположения границ земельного 
участка, предусмотренных пунктом 12 раздела 2 регламента;

– по результатам проведенной проверки готовит заключе-
ние. 

3. По результатам проверки документов ответственный 
специалист МБУ «ЦЭПР СГО» направляет межевой план с 
актом согласования местоположения границ либо проект уве-
домления об отказе в согласовании местоположения границ 
земельного участка на подпись уполномоченному лицу МБУ 
«ЦЭПР СГО».

4. Максимальная продолжительность административной 
процедуры не должна превышать 22 (двадцати двух) кален-
дарных дней.

5. Результатом административной процедуры является при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, его оформ-
ление.

Глава 4. Вручение (направление) результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю

1. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги. 

2. Заявитель по его выбору, письменно указанному в заяв-
лении о предоставлении муниципальной услуги, вправе полу-
чить результат предоставления муниципальной услуги:

1) лично заявителем либо его представителем в общем от-
деле МКУ «УХТО СГО»;

2) лично заявителем либо его представителем в МФЦ;
3) почтовым отправлением.
3. При выборе в качестве способа получения результата 

предоставления муниципальной услуги способа, указанного 
в подпункте 1 пункта 2 главы 4 раздела 3 регламента, ответ-
ственный специалист МБУ «ЦЭПР СГО» проверяет документы, 
удостоверяющие личность заявителя или лица, уполномочен-
ного на получение результата предоставления муниципальной 
услуги, а также документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя заявителя.

4. При выборе в качестве способа получения результата 
предоставления муниципальной услуги способа, указанного в 
подпунктах 2 либо 3 пункта 2 главы 4 раздела 3 регламента, от-
ветственный специалист МБУ «ЦЭПР СГО» передает специа-
листу общего отдела, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления результата предоставления муниципальной 
услуги, для передачи его в МФЦ либо направления почтовым 
отправлением соответственно.

При наличии технической возможности результат предо-
ставления муниципальной услуги направляется специалистом 
общего отдела в МФЦ в форме электронного документа для 
составления и выдачи МФЦ документа на бумажном носите-
ле, заверенного в соответствии с требованиями постановления 
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Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 
«Об утверждении требований к составлению и выдаче Заяви-
телям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими государственные ус-
луги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче Заявителям на основании информации из информа-
ционных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической 
и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем». 

5. Максимальная продолжительность данной администра-
тивной процедуры не должна превышать 1 (одного) рабочего 
дня.

6. Результатом административной процедуры является вру-
чение (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

Глава 5. Порядок исправления допущенных опечаток 
и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги 

В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в по-
лученном заявителем документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе об-
ратиться в общий отдел                      МКУ «УХТО СГО» с 
заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению опе-
чаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги (далее - 
процедура), является поступление в общий отдел МКУ «УХТО 
СГО» заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и 
(или) ошибок).

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок (при-
ложение № 2 

к регламенту) с указанием способа информирования о 
результатах его рассмотрения и документы, в которых содер-
жатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими 
способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы докумен-
тов с опечатками и (или) ошибками), специалистом общего от-
дела копии этих документов;

- через организацию почтовой связи (заявителем направля-
ются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

По результатам рассмотрения заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок ответственный специалист МБУ 
«ЦЭПР СГО» в течение трех дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заяви-
теля о принятом решении способом, указанным в заявлении 
об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправ-
ления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги, и 
готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, осуществляется ответственным специалистом МБУ 
«ЦЭПР СГО» в течение пяти дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь получен-
ных документов, которые не были представлены при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и 
(или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допу-
щенных в документах, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной про-
цедуры не должна превышать 5 (пяти) рабочих дней. 

Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом пре-

доставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после за-
мены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в 
деле по рассмотрению обращения заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ре-
гламента, иных нормативных правовых актов, устанавлива-
ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется Заместителем Главы Сысертского городского 
округа, курирующим деятельность в сфере градостроитель-
ства и архитектуры, на постоянной основе, а также путем про-
ведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и 
исполнению положений регламента.

2. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ по-
следовательности действий, определенных административны-
ми процедурами, осуществляется руководителем соответству-
ющего офиса МФЦ.

3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий 
контроль, устанавливается положениями о структурных под-
разделениях, должностными регламентами.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согла-
совании и подписании документов, оформляемых в процессе 
предоставления муниципальной услуги. Для текущего контро-
ля используются сведения служебной корреспонденции, уст-
ная и письменная информация специалистов и должностных 
лиц.

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя проведение проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на 
действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

5. Контроль осуществляется в форме текущего контроля, а 
также путем проведения плановых и внеплановых проверок со-
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блюдения специалистами, ответственными за предоставление 
муниципальной услуги, требований настоящего Администра-
тивного регламента.

6. Плановые проверки осуществляются на основании полу-
годовых или годовых планов работы. 

7. Внеплановая проверка может быть проведена по кон-
кретному обращению заявителя. Внеплановая проверка про-
водится на основании муниципального правового акта, кото-
рым, в числе прочего, определяется состав лиц, производящих 
проверку и направления, по которым она будет проводиться. 
Результаты проверки оформляются актом.

8. По результатам проведенных проверок, в случае выявле-
ния нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, их 
должностных лиц, муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие), принятые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги исполнительным органом государственной власти 
Свердловской области, предоставляющим государственную 
услугу, его должностных лиц и государственных гражданских 
служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работников МФЦ предоставления государственных и муници-
пальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, 
предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона № 210-
ФЗ.

2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) органов местного самоуправления, 
предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных 
лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправ-
ления, предоставляющих муниципальные услуги, установлены 
Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги на территории Сысертского город-
ского округа, их должностных лиц, муниципальных служащих, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) МФЦ предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и его работников, утвержденным 
постановлением Администрации Сысертского городского окру-
га.

3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о пре-
доставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-
рации, муниципальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-

нования отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений;

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носи-
теле, в том числе при личном приеме Заявителя (в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской 
Федерации), в электронной форме, по почте или через МФЦ.

4. В случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, его работника жалоба подается для рассмотре-
ния в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по 
почте. 

5. Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 
руководителя также возможно подать в Министерство цифро-
вого развития и связи Свердловской области (далее – учреди-
тель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по 
почте или через МФЦ.

6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо муниципального служащего (работ-
ника), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), све-
дения о месте жительства заявителя - физического лица, либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего (работника);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего (работника). Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 
15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений, - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
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из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено, муниципальными правовыми акта-
ми, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.
9. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следу-

ющих случаях:
1) в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней 

сведения не подтвердились;
2) имеется вступившее в законную силу решение суда, ар-

битражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 
основаниям;

3) жалоба подана лицом, полномочия которого не под-
тверждены в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации;

4) имеется решение по жалобе, принятое ранее в отноше-
нии того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

5) по результатам рассмотрения жалобы решения и дей-
ствия (бездействие) органа Администрации Сысертского го-
родского округа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо иных муниципальных служащих, приня-
тые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги, признаны правомерными.

10. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих 
случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных 
выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть тек-
ста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) по-
чтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

11. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, заявителю в письменной форме или по желанию заявите-
ля в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

12. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления, должностное лицо, наделен-
ное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

13. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе 
вышестоящим должностным лицам или обжаловать принятое 
решение в судебном порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

14. Органы местного самоуправления муниципального об-
разования Свердловской области, предоставляющие муници-
пальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование Заявителей о порядке обжалования ре-
шений  и действий (бездействия) органа местного самоуправ-

ления муниципального образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством 
размещения информации:

– на стендах в местах предоставления муниципальных ус-
луг;

– на официальном сайте органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ 
(https://digital.midural.ru/);

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования 
решений и действий (бездействия) органа местного самоу-
правления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, 
в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному Заявителем (Представителем заявителя).

15. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа местного самоуправ-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, его долж-
ностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20.09.2012 № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

3) постановлением Правительства Свердловской области 
от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об осо-
бенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих государ-
ственные услуги, их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих исполнительных органов государственной 
власти Свердловской области, предоставляющих государ-
ственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
МФЦ и его работников»;

4) распоряжением Главы Сысертского городского округа 
от 22.10.2021 № 173 «О назначении лица, ответственного за 
рассмотрение жалоб заявителей на решения и действия (без-
действие) Администрации Сысертского городского округа, ее 
отраслевых (функциональных) и территориальных органов, 
а также подведомственных учреждений, уполномоченных на 
предоставление муниципальных услуг на территории Сысерт-
ского городского округа, должностных лиц Администрации Сы-
сертского городского округа, ее отраслевых (функциональных) 
и территориальных органов, а также подведомственных учреж-
дений, предоставляющих муниципальные услуги на террито-
рии Сысертского городского округа».
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование местоположения границ 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или в 
государственной собственности до ее 
разграничения»

Администрация Сысертского 
городского округа

__________________________________
(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. 

руководителя и наименование юридического 
лица, организационно-правовая форма)
__________________________________
(паспортные данные физического лица: 

серия, номер, кем и когда выдан либо ИНН 
юридического лица) 

__________________________________
(почтовый адрес)

__________________________________
(Ф.И.О. представителя правообладателя с 
указанием даты, номера и иных реквизитов 
документа, подтверждающего полномочия 
лица на осуществление действий от имени 

правообладателя)
__________________________________

(паспортные данные представителя: серия, 
номер, кем и когда выдан)

__________________________________

(почтовый адрес представителя)
__________________________________

(контактный телефон)
__________________________________

(электронная почта)

Заявление о согласовании местоположения границ 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или в государственной собственности 

до ее разграничения

«                       »                                  20              г.

Прошу согласовать местоположение границ земельного 
участка:

1.1.
находящегося в муниципальной собственности или государ-
ственной собственности до ее разграничения на территории 
Сысертского городского округа
являющегося смежным по отношению к земельным участкам, 
находящимся в муниципальной собственности или государ-
ственной собственности до ее разграничения на территории 
Сысертского городского округа

1.2. Кадастровый номер земельного участка:
Адрес (местоположение) земельного 
участка:
Площадь земельного участка (кв.м):

Приложение:

№ 
п/п Наименование представляемого документа

Реквизиты 
представляемого 
документа

1.

Правоустанавливающий документ на земельный 
участок или документ, содержащий решение о пре-
доставлении земельного участка на определенном 
праве конкретному лицу, изданный уполномочен-
ным органом (организацией) в порядке, установлен-
ном законодательством, действовавшим в месте 
издания такого документа на момент его издания

2. Решение об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории

3.
Утвержденная схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане соответствующей  территории

4. Межевой план с актом согласования местоположе-
ния границ

5. Извещение о проведении собрания о согласовании 
местоположения границ

6. Координаты характерных точек земельного участка 
в электронном виде

<*> координаты характерных точек земельного участка предоставляют-
ся в МСК-66 на диске либо направляются на адрес электронной почты 
kadastr675@gmail.com

Результат предоставления муниципальной услуги прошу 
выдать в МФЦ/ заберу лично/ направить почтовым отправле-
нием (нужное подчеркнуть).

Сообщаю, что в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю 
согласие на обработку, а также, в случае необходимости, пе-
редачу моих персональных данных, в рамках действующего 
законодательства.

�
(должность, если заявление  (подпись)  (инициалы и фамилия
    от юридического лица)                                               

МП

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование местоположения границ 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или в 
государственной собственности до ее 
разграничения»

Администрация Сысертского 
городского округа

__________________________________
(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. 

руководителя и наименование юридического 
лица, организационно-правовая форма)

______________________________________
(паспортные данные физического лица: 

серия, номер, кем и когда выдан либо ИНН 
юридического лица) 

______________________________________
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(почтовый адрес)

______________________________________

(Ф.И.О. представителя правообладателя с 

указанием даты, номера и иных реквизитов 

документа, подтверждающего полномочия 

лица 

на осуществление действий от имени право-

обладателя)

______________________________________

(паспортные данные представителя: серия, 

номер, кем и когда выдан)

______________________________________

(почтовый адрес представителя)

______________________________________

(контактный телефон)

______________________________________

(электронная почта)

Заявление об исправлении технической ошибки

«                       »                                  20              г.

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и вне-
сти соответствующие изменения в документ, являющийся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги «Согласова-
ние местоположения границ земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности или в государственной соб-
ственности до ее разграничения»:

Записано:	
Правильные сведения:	

Приложение:

№ 
п/п

Наименование представляемого 
документа

Реквизиты представляемого 
документа

1.
2.

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу вы-
дать в МФЦ/ заберу лично/ направить почтовым отправлением 
(нужное подчеркнуть).

Сообщаю, что в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю 
согласие на обработку, а также, в случае необходимости, пе-
редачу моих персональных данных, в рамках действующего 
законодательства.

�
(должность, если заявление  (подпись) (инициалы и фамилия
    от юридического лица)

МП

Приложение № 3
к административному регламенту пре-
доставления муниципальной услуги 
«Согласование местоположения границ 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или в 
государственной собственности до ее 
разграничения»

Расписка в получении документов, представленных 
для предоставления муниципальной услуги

Настоящая расписка выдана заявителю _______________
____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
в том, что «                  »                                     20            года 

у заявителя принят пакет документов, необходимый для пре-
доставления муниципальной услуги «Согласование местопо-
ложения границ земельных участков, являющихся смежными 
по отношению к земельным участкам, находящимся в муници-
пальной собственности или в государственной собственности 
до ее разграничения», по прилагаемому перечню:

№ 
п/п Наименование документа Подлинник 

либо копия 
Количество 
листов

Количество 
экземпляров

1. Заявление установленной 
формы подлинник 1 экз.

2. Документ, удостоверяющий 
личность заявителя: 
(указать какой именно)

3.
Доверенность на осущест-
вление действий от имени 
заявителя

4.
Межевой план с актом со-
гласования местоположения 
границ

5.
Правоустанавливающий 
документ на земельный 
участок

6.

Координаты характерных 
точек земельного участка 
в электронном виде, в 
программном обеспечении 
Mapinfo, системе координат 
МСК-66

7.

Решение об утверждении 
схемы расположения земель-
ного участка на кадастровом 
плане территории*

8.

Утвержденная схема распо-
ложения земельного участка 
или земельных участков на 
кадастровом плане терри-
тории*

9.
10.

* Документы приобщаются заявителем по собственной ини-
циативе.
� 	

(должность специалиста, ответственного за прием документов)
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�
(подпись) 

�
(инициалы и фамилия) 

Расписку получил(а)
�

(подпись) 
�

(инициалы и фамилия)

Извещение 1.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации Администрация Сысертского городского 
округа информирует о возможности предоставления в соб-
ственность земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного 
земельного участка для индивидуального жилищного строи-
тельства в течение 30 дней соответственно со дня опублико-
вания и размещения извещения вправе подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе по продаже такого земель-
ного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного пред-
ставителя, секретарю комиссии по организации и проведению 
торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 16 (в 
рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30 до 16-30 по местному 
времени). Доступ в помещение для подачи заявления о наме-
рении участвовать в аукционе осуществляется уполномочен-
ными сотрудниками Администрации Сысертского городского 
округа после звонка по телефону 8(343) 227-07-67 (доб. 206), 
при наличии документа, удостоверяющего личность граждани-
на.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе мож-
но подать посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, 
при этом заявление и приложенные документы должны быть в 
отсканированном виде в формате pdf, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя.

Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни 
с 09-30 до 16-30 по местному времени.

Посредством почтового отправления заявления направля-
ются по адресу: 624022, ул. Ленина, 35, г. Сысерть, Свердлов-
ская область, Администрация Сысертского городского округа.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении 
участвовать в аукционе – 25 ноября 2024 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного 
участка – Российская Федерация, Свердловская область, Сы-
сертский городской округ, поселок Бобровсикй.

Кадастровый номер 66:25:1201021:585.
Площадь земельного участка составляет – 690 кв.м.

Извещение 2.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации Администрация Сысертского городского 
округа информирует о возможности предоставления в соб-
ственность земельного участка для ведения личного подсоб-
ного хозяйства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного 
земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства 
в течение 30 дней соответственно со дня опубликования и раз-
мещения извещения вправе подавать заявления о намерении 
участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного пред-
ставителя, секретарю комиссии по организации и проведению 
торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 16 (в 
рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30 до 16-30 по местному 
времени). Доступ в помещение для подачи заявления о наме-
рении участвовать в аукционе осуществляется уполномочен-
ными сотрудниками Администрации Сысертского городского 
округа после звонка по телефону 8(343) 227-07-67 (доб. 206), 
при наличии документа, удостоверяющего личность граждани-
на.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе мож-
но подать посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, 
при этом заявление и приложенные документы должны быть в 
отсканированном виде в формате pdf, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя.

Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни 
с 09-30 до 16-30 по местному времени.

Посредством почтового отправления заявления направля-
ются по адресу: 624022, ул. Ленина, 35, г. Сысерть, Свердлов-
ская область, Администрация Сысертского городского округа.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении 
участвовать в аукционе – 25 ноября 2024 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного 
участка – Свердловская область, Сысертский район, поселок 
Двуреченск, участок расположен примерно в 20 метрах запад-
нее земельного участка по улице Горная, 20.

Кадастровый номер 66:25:2201011:257.
Площадь земельного участка составляет – 982 кв.м.

Извещение 3.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации Администрация Сысертского городского 
округа информирует о возможности предоставления в соб-
ственность земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного 
земельного участка для индивидуального жилищного строи-
тельства в течение 30 дней соответственно со дня опублико-
вания и размещения извещения вправе подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе по продаже такого земель-
ного участка.

Заявления подаются лично, либо через законного пред-
ставителя, секретарю комиссии по организации и проведению 
торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 16 (в 
рабочие дни с 09-30 до 11-30 и с 13-30 до 16-30 по местному 
времени). Доступ в помещение для подачи заявления о наме-
рении участвовать в аукционе осуществляется уполномочен-
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ными сотрудниками Администрации Сысертского городского 
округа после звонка по телефону 8(343) 227-07-67 (доб. 206), 
при наличии документа, удостоверяющего личность граждани-
на.

Также заявление о намерении участвовать в аукционе мож-
но подать посредством электронной почты sgo_adm@mail.ru, 
при этом заявление и приложенные документы должны быть в 
отсканированном виде в формате pdf, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя.

Заявления в электронном виде принимаются в рабочие дни 
с 09-30 до 16-30 по местному времени.

Посредством почтового отправления заявления направля-
ются по адресу: 624022, ул. Ленина, 35, г. Сысерть, Свердлов-
ская область, Администрация Сысертского городского округа.

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении 
участвовать в аукционе – 25 ноября 2024 года. 

Адрес или иное описание местоположения земельного 
участка – Российская Федерация, Свердловская область, Сы-
сертский городской округ, деревня Токарево, улица Боровая, 
земельный участок № 1.

Кадастровый номер 66:25:2301001:1034.
Площадь земельного участка составляет – 1270 кв.м.

Сообщение
о возможном установлении публичного сервитута

Руководствуясь статьей 39.42 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации, Администрация Сысертского городского окру-
га сообщает о возможном установлении публичного сервиту-
та сроком на 10 лет размещения линейного объекта системы 
газоснабжения, необходимого для организации газоснабжения 
населения, подключения (технологического присоединения) 
к сетям инженерно-технического обеспечения: «Газопровод 
низкого давления для газоснабжения ул. Гоголя, ул. Братьев 
Стругацких, ул. Тургенева, ул. Некрасова, ул. Пушкина, ул. 
Солженицына, ул. Беляева, ул. Замятина, ул. Высоцкого в п. 
Бобровский Сысертского городского округа с закольцеванием 
с действующим газопроводом низкого давления», находяще-
гося в границах Сысертского городского округа Свердловской 
области, в отношении следующих земель и частей земельных 
участков общей площадью – 34390 кв.м:

1) земель кадастровых кварталов 66:25:1201025, площа-
дью 316 кв.м; 66:25:1307001, площадью 4 кв.м, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, расположен-
ных в границах Сысертского городского округа Свердловской 
области;

2) части земельного участка, площадью 6 кв.м, с кадастро-
вым номером 66:25:1201025:163, площадью 169 кв.м, с видом 
разрешенного использования - под объект энергетики («От-
пайка от ВЛ - 0,4 кВ «Бусыгина правая» для электроснабжения 
жилого дома № 82 по улице Кузнечная), с категорией земель - 
земли населенных пунктов, расположенного по адресу: Сверд-
ловская область, Сысертский район, поселок Бобровский, ули-
ца Кузнечная;

3) части земельного участка, площадью 1097 кв.м, с ка-
дастровым номером 66:25:1307008:73, площадью 1565 кв.м, 
с видом разрешенного использования - земельные участки 
(территории) общего пользования, с категорией земель - земли 
сельскохозяйственного назначения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, участок нахо-
дится примерно в 50 м по направлению на запад от поселка 
Бобровский;

4) части земельного участка, площадью 4058 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307008:43, площадью 5516 кв.м, с 
видом разрешенного использования - дачное строительство 
(организация дачного хозяйства), с категорией земель - земли 
сельскохозяйственного назначения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, участок нахо-
дится примерно в 250 м по направлению на запад от поселка 
Бобровский;

5) части земельного участка, площадью 852 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307008:83, площадью 3931 кв.м, с 
видом разрешенного использования - дачное строительство 
(организация дачного хозяйства), с категорией земель - земли 
сельскохозяйственного назначения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, местоположе-
ние установлено относительно ориентира, расположенного за 
пределами участка. Ориентир: поселок Бобровский. Участок 
находится примерно в 500 м от ориентира по направлению на 
запад. Почтовый адрес ориентира: Россия, Свердловская об-
ласть, Сысертский район;

6) части земельного участка, площадью 2033 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307008:108, площадью 2480 кв.м, с 
видом разрешенного использования - дачное строительство 
(организация дачного хозяйства), с категорией земель - земли 
сельскохозяйственного назначения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, местоположе-
ние установлено относительно ориентира, расположенного за 
пределами участка. Ориентир: поселок Бобровский. Участок 
находится примерно в 500 м от ориентира по направлению на 
запад. Почтовый адрес ориентира: Россия, Свердловская об-
ласть, Сысертский район;

7) части земельного участка, площадью 104 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307008:77, площадью 1144 кв.м, с 
видом разрешенного использования - дачное строительство 
(организация дачного хозяйства), с категорией земель - земли 
сельскохозяйственного назначения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, участок нахо-
дится примерно в 50 м по направлению на запад от поселка 
Бобровский;

8) части земельного участка, площадью 92 кв.м, с кадастро-
вым номером 66:25:1307008:80, площадью 1100 кв.м, с видом 
разрешенного использования - дачное строительство (органи-
зация дачного хозяйства), с категорией земель - земли сель-
скохозяйственного назначения, расположенного по адресу: 
Свердловская область, Сысертский район, участок находится 
примерно в 50 м по направлению на запад от поселок Бобров-
ский;

9) части земельного участка, площадью 379 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:363, площадью 18751 кв.м, с 
видом разрешенного использования - земельные участки (тер-
ритории) общего пользования, с категорией земель - земли на-
селенных пунктов, расположенного по адресу: Свердловская 
область, Сысертский район, поселок Бобровский, участок 1;

10) части земельного участка, площадью 16 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:759, площадью 3885 кв.м, с 
видом разрешенного использования - под объект энергоснаб-
жения, с категорией земель - земли населенных пунктов, рас-
положенного по адресу: Свердловская область, Сысертский 
район, поселок Бобровский, улицы Бусыгина, Кузнечная, пере-
улок Сиреневый;

11) части земельного участка, площадью 472 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:698, площадью 898 кв.м, с 
видом разрешенного использования - для размещения объек-
тов индивидуального жилищного строительства, с категорией 
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земель - земли населенных пунктов, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, поселок Бобров-
ский;

12) части земельного участка, площадью 2045 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:0000000:8312, площадью 64336 кв.м, с 
видом разрешенного использования - земельные участки (тер-
ритории) общего пользования, с категорией земель - земли на-
селенных пунктов, расположенного по адресу: Свердловская 
область, Сысертский район, поселок Бобровский;

13) части земельного участка, площадью 756 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:1266, площадью 4932 кв.м, с 
видом разрешенного использования - земельные участки (тер-
ритории) общего пользования, с категорией земель - земли на-
селенных пунктов, расположенного по адресу: Свердловская 
область, Сысертский район, поселок Бобровский;

14) части земельного участка, площадью 17781 кв.м, с 
кадастровым номером 66:25:0000000:363, площадью 33559 
кв.м, с видом разрешенного использования - для размещения 
объектов индивидуального жилищного строительства, с кате-
горией земель - земли населенных пунктов, расположенного 
по адресу: Свердловская область, Сысертский район, поселок 
Бобровский;

15) части земельного участка, площадью 1299 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:445, площадью 1524 кв.м, с 
видом разрешенного использования - для размещения объек-
тов индивидуального жилищного строительства, с категорией 
земель - земли населенных пунктов, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, поселок Бобров-
ский;

16) части земельного участка, площадью 1129 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:434, площадью 1458 кв.м, с 
видом разрешенного использования - для размещения объек-
тов индивидуального жилищного строительства, с категорией 
земель - земли населенных пунктов, расположенного по адре-
су: Свердловская область, Сысертский район, поселок Бобров-
ский;

17) части земельного участка, площадью 857 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:1145, площадью 2030 кв.м, с 
видом разрешенного использования - под дачное хозяйство, с 
категорией  земель - земли сельскохозяйственного назначения, 
расположенного по адресу: Свердловская область, Сысерт-
ский район, в 1000 м на запад от ориентира, адрес ориентира: 
поселок Бобровский;

18) части земельного участка, площадью 1020 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1307001:1166, площадью 2039 кв.м, с 
видом разрешенного использования - под дачное хозяйство, с 
категорией  земель - земли сельскохозяйственного назначения, 
расположенного по адресу: Свердловская область, Сысерт-
ский район, в 1000 м на запад от ориентира, адрес ориентира: 
поселок Бобровский;

19) части земельного участка, площадью 74 кв.м, с када-
стровым номером 66:25:1321001:50, площадью 238254 кв.м, 
с видом разрешенного использования - объекты инженер-
но-транспортной инфраструктуры, с категорией земель - земли 
населенных пунктов, расположенного по адресу: Российская 
Федерация, Свердловская область, Сысертский городской 
округ, поселок Бобровский, улица Гоголя, земельный участок 
№ 10.

Ознакомиться с ходатайством об установлении публичного 
сервитута и прилагаемым к нему описанием местоположения 
границ публичного сервитута можно по адресу: 624022, Сверд-
ловская область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, акто-

вый зал (1 этаж), в приемное время: вторник с 15-00 до 17-00 
часов, описание местоположения границ публичного сервиту-
та размещено на сайте Сысертского городского округа в сети 
Интернет: http://admsysert.ru/mun-services/publichniy-servitut/
message.

Правообладатели земельных участков, в отношении кото-
рых испрашивается публичный сервитут, если их права (обре-
менения права) не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, могут обратиться с заявлением 
об учете их прав (обременений права) на земельные участки 
с приложением копий документов, подтверждающих эти права 
(обременения права) в Администрацию Сысертского городско-
го округа по адресу: 624022, Свердловская область, город Сы-
серть, улица Ленина, дом 35, кабинет № 3, в приемное время: 
понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 часов. Срок подачи 
заявления - в течение 15 (пятнадцати дней) со дня опубликова-
ния данного извещения.

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О 
СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Листвиным Валерием Анатолье-
вичем, адрес: Свердловская обл., Сысертский р-он, п. Б-Исток, 
ул. Ленина, 1Д, тел. 8-922-29-10-435, e-mail: 2910435@mail.ru, 
номер регистрации в государственном реестре лиц, осущест-
вляющих кадастровую деятельность: 1861, выполняются ка-
дастровые работы отношении земельного участка с кадастро-
вым номером: 66:25:0106001:238, расположенного по адресу: 
Свердловская область, Сысертский район, п. Большой Исток, 
К/С "Вишенка", передан в ведение администрации, участок 56.

Заказчиком кадастровых работ является: Магафуров Ва-
силь Вильданович, тел.: 8-900-198-71-88, почтовый адрес: 
Свердловская обл., Сысертский р-н, д. Большое Седельнико-
во, ул. Пролетарская, д. 10А.

Собрание по поводу согласования местоположения грани-
цы состоится по адресу: Свердловская обл., Сысертский р-он, 
п. Б-Исток, ул. Ленина, 1Д, 25.11.2024 г. в 13 часов 00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно оз-
накомиться по адресу: Свердловская обл., Сысертский р-он, п. 
Б-Исток, ул. Ленина, 1Д.

Требования о проведении согласования местоположения 
границ земельного участка на местности и обоснованные воз-
ражения о местоположении границ земельного участка после 
ознакомления с проектом межевого плана принимаются в те-
чение 15 (пятнадцати) дней со дня опубликования настоящего 
извещения по адресу: Свердловская обл., Сысертский р-он, п. 
Б-Исток, ул. Ленина, 1Д.

Смежные земельные участки, с правообладателями кото-
рых требуется согласовать местоположение границы: 

1) земельный участок, расположенный по адресу Сверд-
ловская область, Сысертский район, п. Большой Исток, К/С Ви-
шенка, передан в ведение администрации, участок 58.

(кадастровые номера, адреса или местоположение земель-
ных участков)

При проведении согласования местоположения границ при 
себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, 
а также документы о правах на земельный участок (часть 12 
статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 
2007 г. N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности").
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Извещение о проведении собрания о согласовании 

местоположения границ земельного участка

Кадастровым инженером Зверевым Сергеем Алексан-

дровичем 623430, Свердловская область, г. Каменск-Ураль-

ский, бульвар Комсомольский, 35, кв.22 4zvereff@mail.ru 

+79530562653 66-15-864

(фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, адрес электрон-

ной почты, контактный телефон, № квалификационного атте-

стата)

Проводятся кадастровые работы в отношении земельного 

участка с кадастровым номером 66:25:1101001:2, расположен-

ного по адресу: Свердловская область, Сысертский район, п. 

Вьюхино, ул. Санаторная, 3.

Заказчиком кадастровых работ является Шмидт Алла Вла-

димировна, 620000, Свердловская область, г. Екатеринбург, б-р 

Денисова-Уральского, 2, кв. 88 тел. 89122048900

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования 

местоположения границ состоится по адресу: Свердловская 

область, Арамильский городской округ, г. Арамиль, ул. Космо-

навтов, 17, 25.11.2024 г. в 10:00.

С проектом межевого плана земельного участка можно оз-

накомиться по адресу: Свердловская область, Арамильский 

городской округ, г. Арамиль, ул. Космонавтов, 17

Обоснованные возражения относительно местоположе-

ния границ, содержащихся в проекте межевого плана, и тре-

бования о проведении согласования местоположения границ 

земельных участков на местности принимаются по адресу: 

Свердловская область, Арамильский городской округ, г. Ара-

миль, ул. Космонавтов, 17 с 25.10.2024 г. по 25.11.2024 г.

Смежные земельные участки, с правообладателями 

которых требуется согласовать местоположение границ: 

66:25:1101001:5, Свердловская область, Сысертский район, п. 

Вьюхино, ул. Санаторная, 5

При проведении согласования местоположения границ при 

себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а 

также документы, подтверждающие права на соответствующий 

земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Феде-

рального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности»).

Извещение о проведении собрания о согласовании 
местоположения границ земельного участка

Я, кадастровый инженер, Шамсутдинова Дина Рауфовна, 
№ квалификационного аттестата 66-13-609, почтовый адрес: 
620017, г. Екатеринбург, ул. Баумана, д. 13, кв. 9, Адрес элек-
тронной почты shamsutdinova_d@list.ru, настоящим извещаю 
Вас о проведении согласования местоположения границ зе-
мельных участков:

 - кадастровый номер 66:25:1416014:54, расположенного по 
адресу: обл. Свердловская, Сысертский р-н, с/т «Васильки» за-
паднее с. Кашино, участок 54.

 - кадастровый номер 66:25:1416014:24, расположенного по 
адресу: обл. Свердловская, Сысертский р-н, с/т «Васильки», 
участок 24.

Заказчиком кадастровых работ является Осолодков Алек-
сандр Сергеевич (8-982-62-46-46-1)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования 
местоположения границ земельных участков состоится по 
адресу: обл. Свердловская, Сысертский р-н, с/т «Васильки» 
западнее с. Кашино, участок 54 «25» ноября 2024г. в 12 часов 
00 минут.

С проектом межевого плана земельного участка можно оз-
накомиться по адресу: г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 3, оф 
220. По предварительной записи по телефону: 

8-982-62-46-46-1.
Обоснованные возражения по проекту межевого плана и 

требования о проведении согласования местоположения гра-
ниц земельных участков на местности принимаются с «01» но-
ября 2024г. по «15» ноября 2024г.

Смежные земельные участки в кадастровом квартале: 
66:25:1416014, с правообладателем которых требуется согла-
совать местоположение границы:

Земельный участок с КН 66:25:1416014:55 (обл. Свердлов-
ская, Сысертский р-н, с/т «Васильки», уч. 55)

 Земельный участок с КН 66:25:1416014:22 (обл. Свердлов-
ская, Сысертский р-н, с/т «Васильки», уч. 22)

 Земельный участок с КН 66:25:1416014:26 (обл. Свердлов-
ская, Сысертский р-н, с/т «Васильки», уч. 26)

При проведении согласования местоположения границ при 
себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, 
а также документы о правах на соответствующий земельный 
участок.


